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Alsómocsolád Község Önkormányzata Támogatási szabályzata


2019.

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht) előírásainak, így különösen a 48.– 56. §-okban foglaltaknak érvényre juttatásáért, figyelembe véve a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény rendelkezéseit is, valamint az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletet, Alsómocsolád Község Önkormányzata (a továbbiakban: Önkormányzat) az általa juttatott támogatások jogszerű és célszerű odaítélésére, felhasználására és annak elszámolására megalkotja az alábbi Támogatási szabályzatot (a továbbiakban: Szabályzat).
I. A szabályzat hatálya
1. A Szabályzat hatálya kiterjed
a) azon magánszemélyekre, akik az Önkormányzat által nyújtott támogatásban részesülnek,
b) azon szervezetekre, amelyek az Önkormány által nyújtott támogatásban részesülnek és a bíróság a támogatás odaítélését megelőzően legalább 6 hónappal nyilvántartásba vett, és az alapító okiratuk vagy alapszabályuk vagy társasági szerződésük alapján a tevékenységüket az Önkormányzat közigazgatási területén folytatják,
c) azon szervezetekre, amelyek nem tartoznak a b) pont hatálya alá, de a szervezet által megvalósítani kívánt cél az Önkormányzat érdekeit szolgálja.
2. A Szabályzat hatálya kiterjed továbbá az önkormányzati feladat ellátását átvállaló, az Önkormányzattal közfeladat ellátási szerződést kötött szervezetek részére történő pénzeszköz felhasználása ellenőrzésére. Az elszámolás a 8. melléklet szerinti Űrlap felhasználásával történik.
3. Az Önkormányzat a következők részére (a továbbiakban: támogatásban részesülő) nyújthat támogatást:
· gazdasági társaság
· nonprofit gazdasági társaság
· költségvetési szerv
· szövetkezet
· civil szervezet
· közalapítvány

· egyház
· magánszemély
II. Értelmező rendelkezések
1. E szabályzat alkalmazásában:
a) Támogatási döntés: a támogatásban részesülő I.3. pontban felsoroltak részére juttatandó konkrét támogatási összeg meghatározása;
b) Döntéshozó: Alsómocsolád Község Önkormányzata képviselő-testülete, mely a támogatási döntés meghozatalára jogosult;
c) Döntés-előkészítésben közreműködő: az a köztisztviselő vagy egyéb természetes személy, aki munkaviszony jellegű jogviszonyban vagy polgári jogi jogviszony alapján részt vesz a pályázati kiírás vagy a támogatási döntés előkészítésében,
d) Támogatás: az Önkormányzat részéről a támogatott által meghatározott és az Önkormányzat által támogatandónak ítélt cél megvalósítása érdekében a támogatási szerződésben meghatározott feltételek szerinti ellenérték nélkül nyújtott, vagy visszafizetendő pénzbeli juttatás;
e) Támogatás összege: a támogatás pénzben kifejezett mértéke;
f) Támogatási szerződés: az Önkormányzat és a támogatásban részesülő által kötött, a támogatás juttatását, felhasználását és a felhasználásra vonatkozó szakmai beszámolót, valamint a pénzügyi elszámolás feltételeit meghatározó szerződés;
g) Közeli hozzátartozó: a Polgári Törvénykönyv (a továbbiakban: Ptk.) 8:1.§ (1) bekezdése által meghatározott közeli hozzátartozó;
h) Civil szervezet. a civil társaság, a Magyarországon nyilvántartásba vett egyesület - a párt, a szakszervezet és a kölcsönös biztosító egyesület kivételével - a közalapítvány és a pártalapítvány kivételével - az alapítvány;
III. A támogatások alapelvei
1. A támogatások elbírálására, valamint a támogatások felhasználásáról szóló beszámolók elfogadása során a képviselő-testület az alábbi alapelvek figyelembevételével jár el:
1.1. Elsősorban versenyeztetés (pályázat kiírása) útján dönt a támogatás céljára rendelkezésre álló pénzeszközök felhasználásáról, másodsorban pályáztatási eljárás mellőzésével nyújt támogatást a benyújtott kérelmek alapján. Pályáztatási eljárás mellőzésével támogathatja az Önkormányzat azokat a szervezeteket, amelyek a költségvetési rendeletben meghatározott támogatásban részesülnek. 
1.2. A támogatás működési célú pénzeszköz átadás, vagy felhalmozási célú pénzeszköz átadás lehet.

1.3. A képviselő-testület a tárgyévre vonatkozóan a támogatás odaítélésének és felhasználásának további, jelen Szabályzatban nem szabályozott feltételeit maga állapíthatja meg.
1.4. A támogatás összegének utalását a képviselő-testület, a támogatási cél megvalósulásának függvényében – amennyiben ez lehetséges - utófinanszírozott formában rendeli el.

1.5. A támogatás folyósítása a támogatásban részesülő fizetési számlájára történő átutalással történik.

1.6. A támogatás összegének folyósítása egy összegben vagy részletekben történhet.
1.7. Utófinanszírozás esetén indokolt esetben támogatási előleg nyújtható, ha erről a képviselő-testület kifejezetten rendelkezett, és ezt a rendelkezést a támogatási szerződés is tartalmazza.
1.8. A Támogatás abban az esetben adható, ha a támogatási kérelem benyújtója megfelel a külön jogszabályban meghatározott rendezett munkaügyi kapcsolatok követelményeinek, a köztulajdonban álló gazdasági társaságok takarékosabb működéséről szóló törvényben foglalt közzétételi kötelezettségének eleget tett, és jogi személy vagy jogi személyiséggel rendelkező más szervezet esetén az államháztartásról szóló törvény alapján átlátható szervezetnek minősül.

1.9. A támogatásban részesülőt szakmai és pénzügyi beszámolási kötelezettség terheli a támogatás rendeltetésszerű felhasználásáról.
1.10. A támogatásban részesülő köteles a támogatás felhasználását ellenőrző – Mágocsi Közös Önkormányzati hivatallal - együttműködni, az ellenőrzést végző szerv képviselőjét ellenőrzési munkájában a megfelelő dokumentumok, számlák, a megvalósulást igazoló okmányok, bizonylatok rendelkezésre bocsájtásával, valamint a fizikai teljesítés vizsgálatában a helyszínen is segíteni. Az ellenőrzés lefolytatására az eljárás bármely szakaszában lehetősége van a támogatónak. Az ellenőrzés a dokumentáción alapuló, valamint helyszíni ellenőrzés keretében valósulhat meg.
1.11. Ha a támogatásban részesülő a támogatási szerződés megkötése előtt a támogatási szerződés megkötésétől visszalép, vagy a felek a támogatási szerződéstől egyoldalúan elállnak vagy közös megegyezéssel megszüntetik. 
1.12. Nem nyújthat be támogatási kérelmet és nem indulhat pályázóként:
1.12.1 az, aki a pályázati eljárásban vagy a támogatási kérelem elbírálásában döntés-előkészítőként közreműködő vagy képviselő-testület tagjának,
1.12.2 az 1.13.1. pont alá tartozó személy közeli hozzátartozója,
1.12.3 az 1.13.1 és az 1.13.2. pontban megjelölt személy tulajdonában álló gazdasági társaság,
1.12.4 olyan gazdasági társaság, civil szervezet, egyház, amelyben az 1.13.1
– 1.13.3. pont alá tartozó személy vezető tisztségviselő, a civil szervezet kezelő szervének, szervezetének tagja, tisztségviselője, a civil szervezet, az egyház vagy ügyintéző vagy képviseleti szervének tagja,
1.12.5 az a civil szervezet, egyház illetve ezek önálló jogi személyiséggel rendelkező azon szervezeti egysége, amely a pályázat kiírását megelőző öt évben együttműködési megállapodást kötött vagy tartott fenn Magyarországon bejegyzett párttal;
1.12.6 az a civil szervezet, amely a pályázat kiírását megelőző öt évben párttal közös jelöltet állított országgyűlési, európai parlamenti vagy helyi önkormányzati választáson.
1.12.7 A támogatottnak a támogatási szerződés aláírását megelőzően a 6. számú melléklet szerint nyilatkoznia kell összeférhetetlenség és érintettség és az átláthatóság fennállásáról
1.12 Nem részesülhet két éven keresztül támogatásban, illetve a már folyósított támogatás visszafizetésére kötelezhető – a tudomásszerzéstől számított két éven belül – az a támogatásban részesülő, amely
1.12.1 a kapott támogatást a vonatkozó támogatási szerződésben megjelölt céltól eltérően használta fel;

1.12.2 a szerződésben vállalt kötelezettségét nem vagy nem határidőben teljesítette.
1.13.Nem köthető támogatási szerződés azzal, aki:
1.13.1 a támogatási döntés tartalmát érdemben befolyásoló valótlan, hamis vagy megtévesztő adatot szolgáltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett,

1.13.2 jogerős végzéssel elrendelt felszámolási, csőd-, végelszámolási vagy egyéb – a megszüntetésére irányuló, jogszabályban meghatározott eljárás hatálya alatt áll.

1.14. E Szabályzat 1.13. pontjának megsértésével kötött támogatási szerződést, a szerződési akarat hibája miatt (Ptk. 6:90. §) érvénytelennek kell tekinteni. Az érvénytelen szerződés alapján kiutalt támogatást a Ptk. 6:47. § (2) bekezdésében meghatározott kamattal növelt mértékben egyösszegben vissza kell fizetnie a támogatottnak. 
1.15. Ha a Jegyző az alapelv megsértését észleli, haladéktalanul értesíti a képviselő-testületet.
IV. A támogatás forrásai
1. Az Önkormányzat a tárgyévi költségvetési rendeletében határozza meg azon költségvetési előirányzatait, amelyek terhére működési vagy felhalmozási célú támogatás adható. A képviselő-testület a költségvetési rendeletben rendelkezésére álló forrás terhére támogatásban részesítheti a támogatást kérőt.
2. A pályázatok elbírálása során a képviselő-testület e Szabályzat és az általa meghatározott feltételek szerint, az ott megjelölt határidők betartásával járhat el.

3. A támogatási kérelmet kizárólag írásban, a Szabályzat 1. sz. melléklete szerinti támogatási kérelem formanyomtatvány kitöltésével lehet benyújtani.
4. Pályázati kérelmet kizárólag írásban, pályázati adatlap formanyomtatvány kitöltésével lehet benyújtani. A formanyomtatvány tartalmi elemeit a pályázat kiírója határozza meg, és azt minden évben aktualizálja.
5. A támogatást kérők különösen az alábbi célok megvalósítására nyújthatnak be támogatási kérelmet vagy pályázati kérelmet:
· közhasznú tevékenység támogatása;
· szervezeteket érintő évfordulók, fesztiválok és rendezvények  támogatása;
· a szervezetek pályázati önrészének támogatása;
· egyéb, településpolitikai célok – különösen munkahely-teremtés – érdekében végzett tevékenység támogatása;
· turisztikai, idegenforgalmi célok támogatása;
· testvér-települési kapcsolatok támogatása;
· közbiztonság, bűnmegelőzés támogatása;
· egyházi, vallási célok támogatása;
· közművelődési tevékenység támogatása;
· turizmus népszerűsítése;
· a települést népszerűsítő kiadványok, prospektusok;
· idegenforgalmi szempontból jelentős, a településen megvalósuló sport, kulturális rendezvény lebonyolítására;
· sportfeladatok céljára;
· helyi gazdaság fejlesztése, foglalkoztatás elősegítése, községben lakók életminőségének javítása.
6. A kérelem akkor terjeszthető a képviselő-testület elé, ha a támogatást kérő a Szabályzatban foglalt követelményeknek és a képviselő-testület által esetlegesen előirt további feltételeknek maradéktalanul eleget tett. Hiányos, vagy az e Szabályzatban előírt feltételeknek nem megfelelő kérelem nem terjeszthető a képviselő-testület elé.

7. A civil szervezet támogatásánál, amennyiben erre a költségvetési rendeletben van keret, minden esetben alkalmazni kell az alábbi szabályokat:
7.1. A költségvetési rendeletben civil szervezet támogatására rendelkezésre álló forrás terhére pályázat útján történő támogatás megítéléséről a képviselő-testület dönt. A támogatás elsősorban működési célú pénzbeli juttatás, másodsorban felhalmozási célú pénzeszköz átadás lehet.

7.2. Nem részesülhet támogatásban a pályázati úton megítélhető forrásból az a civil szervezet, mely az Önkormányzattal kötött valamely megállapodás alapján feladat ellátásához támogatást kap, ha a pályázaton igényelt támogatás célja a szerződésben nevesített feladatok tárgykörébe tartozik.
8. Az alapítványok és a közalapítványok támogatása a Képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozik.
9. Ki kell zárni azt a pályázatot, illetve azt a támogatási kérelmet, amelynek a benyújtója a pályázaton, illetve – a pályázati eljárás bármely szakaszában fennálló körülményre tekintettel – nem részesülhet támogatásban. A pályázatból való kizárást a képviselő-testületnél bárki kezdeményezheti. A pályázatból való kizárás a döntés meghozataláig kezdeményezhető. A döntési eljárásban közreműködő – az érintett személy megjelölésével – haladéktalanul köteles kezdeményezni a képviselő-testületnél a pályázatból való kizárást, ha annak indokairól tudomást szerzett.

10. Ha a képviselő-testület megállapítja, hogy a pályázatot vagy a támogatási kérelmet benyújtó személy megsértette e Szabályzat rendelkezéseit, vagy e Szabályzatból következően a pályázaton nem részesülhet támogatásban, e döntés egyúttal a pályázó által benyújtott pályázat, illetve a támogatást kérő támogatási kérelmének elutasítását is jelenti.
V. A támogatási szerződés
1. A támogatásban részesülővel az Önkormányzat támogatási szerződést köt.
2. A Jegyző a támogatási döntés meghozatalát követő tizenöt napon belül írásban tájékoztatja a támogatási igény benyújtóját a támogatási döntésről. Az értesítésben a támogatási szerződés megkötésére legfeljebb harminc napos határidőt kell megállapítani. 
3. Ha a támogatásban részesülő mulasztásából a támogató által meghatározott határidőtől számított további harminc napon belül nem kerül sor a támogatási szerződés megkötésére, akkor a támogatási döntés hatályát veszti. A támogatási döntést követően a támogatási szerződést az jegyző készíti elő.

4. A támogatási szerződést – a támogatás típusától függően – elő- vagy utófinanszírozott formában adott támogatásra vonatkoztatva kell elkészíteni. Előfinanszírozás esetén az egyösszegű kifizetésre a támogatott tevékenység megvalósítása során keletkező költségek felmerülése előtt kerülhet sor, míg utófinanszírozás esetén az egyösszegű kifizetés a beszámoló elfogadását követően kerülhet sor.
5. A támogatási szerződésnek legalább a következőket kell tartalmaznia:
5.1. a támogatási szerződés ügyiratszámát;
5.2. a támogatásban részesülő adószámát, természetes azonosítóit, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet esetén nyilvántartási számát;
5.3. a finanszírozás formáját (elő-vagy utófinanszírozott);
5.4. hogy ellentételezés nélküli, vagy visszafizetendő-e a támogatás összege;
5.5. támogatás célját, felhasználásának jogcímeit;
5.6. támogatás összegét, támogatás összegét terhelő keret megnevezését;
5.7. a támogatás összege kifizetésének módját, határidejét, banki átutalás esetén támogatott számlavezető bankját, bankszámlaszámát;
5.8. a támogatás felhasználásának és elszámolásának határidejét, módját;
5.9. a kedvezményezett nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy hozzájárul a támogatás rendeltetésszerű felhasználásának a támogató általi ellenőrzéséhez;
5.10. a szerződésszegés eseteit és szankcióit;
5.11. a szerződés mellékletét képezi: azonnali beszedési megbízásra irányuló felhatalmazó levél (inkasszó) – ezt csak az előfinanszírozott támogatási szerződés esetén kell mellékelni –, Űrlap önkormányzati támogatás elszámolásához (7. melléklet).
5.12. a szerződés mellékletét képezi: az összeférhetetlenségi és átláthatósági nyilatkozat (6. melléklet)
6. A támogatási szerződésnek továbbá tartalmaznia kell a képviselő-testületnek az egyéb, a támogatás juttatására, felhasználására és a felhasználás elszámolására vonatkozó további feltételeit is.
7. A támogatási szerződések mintáját a 2. és a 4. sz. melléklet tartalmazza.
8. A támogatási szerződés aláírásánál a Pénzgazdálkodás rendjéről szóló Szabályzatban foglaltak szerint kell eljárni. A támogatási szerződést minden esetben három eredeti példányban kell elkészíteni, amelyből a Jegyző a szerződés mindkét fél általi aláírását követően egy- egy példányt ad a támogatásban részesülőnek, a pénzügynek és egy példányt pedig az ügyiratban helyez el.

9. A támogatási szerződés kizárólag abban az esetben módosítható, ha a támogatásban részesülő önhibáján kívüli okból nem tudja teljesíteni a támogatási szerződésben vállalt kötelezettségét. Az önhibát a támogatásban részesülőnek kell bizonyítania. A támogatás célja nem módosítható. A támogatási szerződésben meghatározott, a támogatás összegének felhasználási határideje kizárólag annak lejártát megelőzően és csak egy alkalommal módosítható. A támogatás összegének felhasználási határidejének lejárta után a támogatási szerződés nem módosítható.
10. A támogatási szerződés módosítását az a képviselő-testület engedélyezi. 
11. Támogatásban részesülő az előfinanszírozott támogatást a támogatási kérelmében megjelölt cél megvalósulását és befejezetését követő harminc napon belül, amennyiben pedig a támogatás folyamatos működés céljára szolgál, úgy a támogatási szerződésben megjelölt támogatási időszak végéig használhatja fel, azaz a támogatás terhére elszámolt költségek pénzügyi teljesítése (igazolt kifizetése) a felhasználási határidő utolsó napjáig megtörténik.
VII. A támogatási szerződések közzététele
1. A támogatási szerződések közzétételére az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló törvényben foglaltakat kell alkalmazni.
VIII. A támogatás összegének utalása
1. A pénzügy az előfinanszírozott támogatási szerződés esetében az eredeti támogatási szerződés birtokában gondoskodik a támogatás összegének vagy utófinanszírozás esetén, a támogatás képviselő-testület által meghatározott előlegének utalásáról.

IX. A támogatási szerződések nyilvántartása
1. Az önkormányzat által nyújtott támogatásokról az Önkormányzat az 5. számú melléklete szerinti nyilvántartást kell vezetni. A támogatási kérelmet a beérkezést követő öt munkanapon belül iktatni kell, és ügyiratszámmal kell ellátni. A Jegyző gondoskodik a támogatási szerződés megkötését követő harminc napon belül a támogatásnak a nyilvántartásba történő bejegyzéséről. 
X. Elszámolás a támogatási összeg felhasználásáról és a támogatási szerződésben foglalt kötelezettségek teljesítéséről
1. A támogatások felhasználásáról a támogatási szerződésben meghatározott formában és időben el kell számolni.

2. A szakmai beszámoló ellenőrzését a Jegyző, míg a pénzügyi beszámoló vizsgálatát a pénzügy végzi el.

3. A támogatásban részesülőnek a támogatási szerződésben meghatározott határideig kell a szakmai beszámolót két példányban, a pénzügyi beszámolót egy példányban az Jegyzőnek benyújtania.
4. A Jegyző ellenőrzi, hogy a támogatásban részesülő eleget tett e a beszámoló benyújtási kötelezettségének, továbbá a támogatási szerződésben foglalt  elszámolási határidőket maradéktalanul betartotta  e, valamint ellenőrzi, hogy a felhasználási cél megvalósult-e. Amennyiben a támogatásban részesülő a támogatási szerződés szerinti határidőt követően nyújtotta be a pénzügyi elszámolást, vagy egyáltalán nem nyújtott be elszámolást, a Jegyző írásban, határidő kitűzésével felszólítja támogatottat a kötelezettsége teljesítésére. 
A támogatásban részesülő által készített, a támogatás felhasználásáról szóló szakmai beszámolót az annak benyújtásától számított harminc napon belül a Jegyző megvizsgálja. A Jegyző a határidőre nem, vagy hiányosan benyújtott szakmai beszámoló öt napon belüli kiegészítésére illetve hiánypótlásra szólíthatja fel a támogatásban részesülőt.

5. Ha a támogatásban részesülő a támogatási szerződésben foglalt kötelezettségét maradéktalanul és az abban megjelölt határidőre teljesítette, a Jegyző a teljesítés megtörténtét igazolja, és erről írásban értesíti az Önkormányzatot. 
6. A támogatás pénzügyi elszámolásának ellenőrzésére csak a szakmai beszámoló elfogadását követően kerülhet sor.
7. A pénzügyi elszámolás a támogatási szerződés mellékletét képező „Űrlap önkormányzati támogatás elszámolásához” 7. melléklet elnevezésű nyomtatványon történik, amely tartalmazza a támogatásban részesülő nyilatkozattételre jogosult képviselőjének a támogatás felhasználására vonatkozó nyilatkozatát, mely szerint a becsatolt bizonylatok alapján teljesített kifizetéseket kizárólag a támogatási szerződésben megjelölt célok megvalósulásának érdekében teljesítette. 
Tartalmazza továbbá a megvalósított célok érdekében felmerült kiadások záradékkal ellátott bizonylatainak és a pénzügyi teljesítést bizonyító pénzintézeti kivonatok/pénztárbizonylatok hitelesített fénymásolatát. Lehetőség van eredeti bizonylatok bemutatására is. Az eredeti bizonylatokat ebben az esetben az ellenőrzést végző „elszámolva a … számú önkormányzati támogatás terhére” szöveggel záradékolja.
8. Helyszíni ellenőrzésre is sor kerülhet, amennyiben a tényállás tisztázása, valamint a támogatás célja, nagyságrendje azt indokolja és a Jegyző azt elrendeli. A helyszíni ellenőrzés elvégzésére a Jegyző által kijelölt személyek jogosultak. A helyszíni ellenőrzést munkanapon a támogatásban részesülő előzetes értesítésével 8 óra és 16 óra között lehet végezni.
9. Helyszíni ellenőrzés esetén a hitelesített mellékletet nem kell benyújtani. Ez esetben az Űrlaphoz az elszámolni kívánt bizonylatok összegzését kell csatolni (sorszám, bizonylatszám, elszámolt összeg, kifizetés jogcíme). A helyszínen az ellenőrzést végző a X. 7. pontban foglaltak szerint jár el az elfogadott bizonylatok záradékolásával.
10. Ha a benyújtott pénzügyi elszámolás hiányos, akkor a Jegyző hiánypótlásra hívja fel a támogatottat tizenöt napos határidő kitűzésével. Amennyiben a támogatott ezen határidőre nem tesz eleget pótlási kötelezettségének, a Jegyző a rendelkezésre álló adatok alapján hozza meg döntését.

11. A támogatási szerződésben leírt feltételek szerinti elszámolás során az ellenőrzés végrehajtását követően a Jegyző feljegyzést készít a szakmai s pénzügyi elszámolásról, melyet az iratba helyez. 

XI. A támogatások Európai Uniós szabályozással való összhangjának
megteremtése
1. Az Európai Unió működéséről szóló Szerződés (a továbbiakban: EUMSZ) 107. cikk (1) bekezdése szerint a belső piaccal összeegyeztethetetlen a tagállamok által vagy állami forrásból bármilyen formában nyújtott támogatás, amely bizonyos vállalkozásoknak vagy bizonyos áruk termelésének előnyben részesítése által torzítja a versenyt, vagy azzal fenyeget, amennyiben ez érinti a tagállamok közötti kereskedelmet. 
2. Az EUMSZ 107. cikk (1) bekezdésének hatálya alá tartozó állami támogatásnak minősül az a támogatás, amely nyújtása esetén a fenti feltételek együttesen teljesülnek. 

3. Az EUMSZ 107. cikk (1) bekezdése értelmében: 

a. vállalkozás: minden gazdasági tevékenységet végző személy, függetlenül jogi helyzetétől és finanszírozási formájától, amely egy adott piacon termékek és szolgáltatások nyújtásával járó olyan tevékenységet végez, amely feltételezi az ellenszolgáltatásért vállalt kockázatot. (Klaus Höfner eset) Állami támogatási szempontból mindig azt kell vizsgálni, hogy ki a támogatás végső kedvezményezettje, akinél a gazdasági előny felmerül. (Ez nem minden esetben azonos azzal, aki részére a támogatás kifizetésre kerül.) 

b. Állami forrás: a központi költségvetés, az elkülönített állami pénzalapok, a társadalombiztosítási alapok, a helyi és kisebbségi önkormányzatok, illetve azok az Európai Unió forrásaiból származó pénzek, amelyekre a hazai kormányzatnak befolyása van. Állami forrás fogalmába tartoznak az állam által befolyásolt, valamint az állami tulajdonban lévő vállalatokon keresztül történő finanszírozás is. 

c. Előny: Az állami támogatásnak olyan előnyt kell jelentenie a kedvezményezett számára, amelyet azonos finanszírozási viszonyok mellett a piacon egyébként nem érhetne el. Az előny nem csak kifizetés formájában jelentkezhet, hanem államháztartási bevételkiesés formájában is, mint például adókedvezmények. Az előny a vállalkozás normál költségei alóli mentesítést jelenti. Normál költségnek a kedvezményezett vállalkozás gazdasági tevékenységének költségei minősülnek. 

d. Szelektivitás: Az intézkedés nem terjed ki a gazdaság minden szereplőjére, csak egy régióra, egy gazdasági ágazatra vagy adott vállalatokra. (Amennyiben egy intézkedést minden korlátozás – pl. ágazati, földrajzi vagy a vállalat mérete szerinti különbségtétel – nélkül alkalmaznak a tagállam területén letelepedett bármely vállalkozásra, akkor az általános intézkedésnek, és nem állami támogatásnak minősül.) 

e. Versenytorzító hatás: Az érintett vállalkozásnak olyan piacon kell tevékenykednie, amelyen a vállalkozások között verseny van (vagy lehetne). 

f.    Tagállamok közötti kereskedelemre gyakorolt hatás megnyilvánulhat:. Például, ha egy támogatott vállalkozás nem exportál, csak a helyi piacon értékesíti termékeit. Így az adott piacon a konkurencia nehezebben tud megjelenni, mert azt a támogatott vállalkozás termékei uralják, vagy, ha az Unión kívüli exportra termelővállalkozást támogat valamelyik tagállam, és így a támogatás segítségével a vállalkozás, más uniós vállalatokkal szemben, versenyelőnybe kerülhet az exportpiacon. 

4. A támogatási szerződést előkészítő főosztály ügyintézője köteles megvizsgálni, hogy a javasolt támogatás a EUMSz 107. cikk (1) bekezdésének hatálya alá tartozó állami támogatásnak minősül-e. Amennyiben a javasolt támogatás az EUMSz. 107. cikk (1) be-kezdésének hatálya alá tartozó állami támogatásnak minősül, elkészíti a bejelentést és a támogatási szerződés tervezetével együtt elektronikus úton továbbítja A Miniszterelnökség Támogatásokat Vizsgáló Iroda részére

5. Nem minősülnek állami támogatásnak az olyan intézkedések, amelyek esetében a fenti feltételek közül valamelyik nem teljesül. Ha egy intézkedés nem minősül az uniós értelemben vett állami támogatásnak, akkor azt az önkormányzat akár 100 százalékos mértékben is finanszírozhatja. 
6. A fenti körbe tartozhat a Közszolgáltatás/Általános érdekű gazdasági szolgáltatás finanszírozása.

7. Négy feltételnek kell teljesülnie ahhoz, hogy az általános gazdasági érdekű szolgáltatások (pl. az Mötv. 13. § (1) bekezdésben szereplő közfeladatok/közszolgáltatások) kompenzálására adott állami források ne minősüljenek állami támogatásnak:(Altmark kritériumok)

a. a kedvezményezett vállalkozást szerződésben vagy jogszabályban kell feljogosítani a szolgáltatás elvégzésére; 

b. a kompenzáció alapját képező paramétereket előre, objektíven és átlátható módon kell rögzíteni; 

c. nem lehet túlkompenzálni, azaz a kompenzáció mértéke nem haladhatja meg azt a mértéket, amely – figyelembe véve a vonatkozó bevételeket és a szolgáltatás teljesítéséért járó ésszerű profitot is – részben vagy egészben szükséges a költségek fedezéséhez; 

d. ha a szolgáltatást végző vállalkozást nem közbeszerzéssel választják ki, akkor a kompenzáció mértékét azon költségek elemzése alapján kell megállapítani, amelyek egy tipikus, hatékonyan vezetett vállalkozásnál felmerülhettek volna. 

8.
Az EUMSz. 107. cikk (1) bekezdésének hatálya alá tartozó állami támogatásnak minősülő támogatások esetében a támogatás nyújtására irányuló javaslat kizárólag a Támogatásokat Vizsgáló Iroda előzetes véleménye, állásfoglalása vagy bejelentési értesítője esetén terjeszthető a döntéshozó elé. Az előterjesztéshez csatolni kell a Támogatásokat Vizsgáló Iroda állásfoglalását vagy engedélyét.

9. A támogatás nyújtására irányuló előterjesztés törvényességi vizsgálata kiterjed arra is, hogy a javasolt támogatás a EUMSz. 107. cikk (1) bekezdése hatálya alá tartozó állami támogatásnak minősül-e és az előterjesztő eleget tett-e a Korm. rendelet rendelkezései szerinti bejelentési kötelezettségnek, valamint a „de minimis” (a továbbiakban: csekély összegű) támogatás nyújtása esetén fennállnak-e csekély összegű támogatás juttatásának sajátos feltételei
10. Az önkormányzat az uniós értelemben vett állami támogatásokat jellemzően csekély összegű támogatásként nyújtja, 

11. Csekély összegű támogatás: a Szerződés 107. és 108. cikkének a de minimis támogatásokra való alkalmazásáról szóló 2013 december 18-i a Bizottság 1407/2013/EU rendelet
 (a továbbiakban 1407/2013/EU rendelet) hatálya alá tartozó támogatás.

12. A 1407/2013/EU rendelet alapján csekély összegű támogatás csak abban az esetben nyújtható, ha egy vállalkozásnak bármilyen forrásból, csekély összegű támogatási jogcímen odaítélt támogatás, támogatástartalma – három egymást követő pénzügyi év vonatkozásában – nem haladja meg a 200.000 eurónak, a közúti szállítási ágazatban a 100.000 eurónak megfelelő forintösszeget.

13. A csekély összegű támogatások esetében a támogatásban részesülőnek nyilatkoznia kell arról, hogy az elmúlt három évben csekély összegű támogatási jogcímen, bármely más támogatótól is, milyen összegű támogatásban részesült.

12. Bármely három pénzügyi év időszakában bármely vállalkozás részére odaítélt csekély összegű támogatás összege nem haladhatja meg a 200.000 eurónak megfelelő forint összeget

15. Új csekély összegű támogatást csak azt követően lehet nyújtani a támogatásban részesülőnek, ha a támogatást kérő nyilatkozik arról, hogy a támogatás nem fogja az érintett pénzügyi év és az azt megelőző két pénzügyi év során a támogatásban részesülő által kapott csekély összegű támogatások teljes összegét 200.000 eurónak megfelelő forint összeg feletti szintre emelni.
16. A támogatási szerződésben az Önkormányzatnak tájékoztatnia kell a támogatásban részesülőt a támogatás tartalmáról és kategóriájáról, a támogatási szerződésnek továbbá közvetlen utalást kell tartalmaznia a Bizottságnak a Szerződés 107. és 108. cikkének csekély összegű támogatásokra való alkalmazásáról szóló 1407/2013/EU rendeletére.
17. A támogatási szerződésben fel kell hívni a támogatásban részesülő figyelmét arra, hogy a csekély összegű támogatási jogcímen nyújtott támogatáshoz kapcsolódó minden iratot a támogatás nyújtását követő 10 évig meg kell őriznie és a támogatást nyújtó ilyen irányú felhívása esetén köteles azokat bemutatni. Az EUMSz 107. cikk (1) bekezdés hatálya alá tartozó állami támogatásnak minősülő engedélyezett és az önkormányzat által nyújtott támogatásokról a 5. sz. melléklet szerinti nyilvántartást kell vezetni. A támogatási szerződést előkészítő főosztály vezetője gondoskodik a támogatás odaítélését követő harminc napon belül a támogatásnak a nyilvántartásba történő bejegyzéséről. Az iratot a támogatás nyújtását követő 10 évig meg kell őriznie és a támogatást nyújtó ilyen irányú felhívása esetén köteles azokat bemutatni. 
XII. A támogatásokat Vizsgáló iroda eljárása

1. Az európai uniós versenyjogi értelemben vett állami támogatásokkal kapcsolatos eljárásról és a regionális támogatási térképről szóló 37/2011. (III. 22.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Kormr.) alapján, az Önkormányzat által nyújtott, Európai Unió működéséről szóló szerződés (a továbbiakban: EUMSz) 107. cikk (1) bekezdésének hatálya alá tartozó állami támogatásnak, valamint deminimis minősülő támogatás tekintetében a támogatás nyújtását be kell jelenteni a Miniszterelnökség Támogatásokat Vizsgáló Irodájának (a továbbiakban: TVI)
2. A TVI feladata annak biztosítása, hogy Magyarországon sem jogellenes (be nem jelentett), sem tiltott (az uniós szabályokkal nem összeegyeztethető) állami támogatás nyújtására ne kerüljön sor. 

3. Az állami támogatásokra vonatkozó hazai eljárás szabályait a Kormr. határozza meg. 

4.  A Kormr különösen a TVI eljárási cselekményeit, a támogatást nyújtók bejelentési kötelezettségeit, illetve a támogatást nyújtókat és a TVI-t kötelező eljárási határidőket szabályozza. A TVI felé való kötelező bejelentés valamennyi támogatási tervezet (jogszabály, pályázati felhívás, egyedi támogatás) tekintetében fennáll. 

5.  A TVI előzetes bejelentési kötelezettséggel kapcsolatos eljárása előzetes vélemény vagy állásfoglalás kiadásából áll. Az előzetes bejelentési kötelezettség teljesítéséért az a támogatást nyújtó szerv felelős, aki a támogatási programot tartalmazó jogszabály vagy az egyedi támogatást tartalmazó okirat vagy határozat elkészítéséért felel.

6.  Ha a TVI azt állapítja meg, hogy a bejelentett támogatási tervezet nem minősül állami támogatásnak, erről harminc napon belül értesíti a támogatást nyújtó szervet.

7.  Az Európai Bizottság (a továbbiakban: Bizottság) előzetes engedélyét igénylő intézkedések tekintetében a TVI – szükség esetén módosítási javaslatokkal ellátott – előzetes véleményt ad ki arról, hogy a tervezet alkalmas-e a Bizottság felé történő hivatalos bejelentésre. A bejelentésre alkalmas tervezeteket a TVI küldi meg a Bizottság részére és az eljárás folyamán képviseli Magyarországot. A Bizottság által jóváhagyott támogatási programok alapján kialakított pályázati felhívások a TVI-hez történő előzetes bejelentés után és a TVI jóváhagyását követően írhatóak.

XII. A támogatás összegének visszafizetése
1. Amennyiben a támogatott által benyújtott pénzügyi elszámolásban foglaltak részben nem fogadhatóak el, a Jegyző vizsgálatról készített feljegyzését megküldi a képviselő-testületnek, amely a vizsgálati jelentés kézhezvételétől számított 8 napon belül felszólítja a támogatásban részesülőt a támogatás összegének a vizsgálati jelentésben megállapított részének a visszafizetésére.
2. Az 1. pontban foglalt eljárást kell alkalmazni a visszafizetendő támogatások esetén is, ha a támogatott, a visszafizetendő támogatást nem utalta vissza, a támogatási szerződésben megjelölt határidőig.
3. Amennyiben a pénzügyi elszámolásban foglaltak nem fogadhatóak el, vagy a támogatott a pénzügyi beszámoló hiánypótlására kitűzött határidőre a hiánypótlási kötelezettségének nem tett eleget, a Jegyző feljegyzést készít, amely tartalmazza a pénzügyi elszámolás elutasítását annak indokolásával és megküldi a képviselő-testületnek.
4. Az Önkormányzat nevében a polgármester értesíti a támogatásban részesülőt az elszámolás elutasításról vagy – amennyiben a hiánypótlási kötelezettségének a megadott határidőig nem tett eleget – a támogatási szerződéstől történő elállásról, és egyidejűleg a visszafizetendő összegnek az értesítés kézhezvételétől számított tizenöt napon belül történő, az Önkormányzat részére történő visszafizetésétől.
5. A visszafizetési kötelezettség a képviselő-testület döntése alapján részletekben is teljesíthető, azonban ennek időtartama nem haladhatja meg a tizenkét hónapot.
6. Postai úton történő kézbesítés esetén az értesítést hivatalos iratként – tértivevénnyel - kell kézbesíteni.

7. Amennyiben a támogatásban részesülő az értesítés kézhezvételtől számított 15 napon belül visszafizetési kötelezettségének nem tesz eleget és részletfizetési kérelmet sem terjeszt elő, akkor a Jegyző a támogatási szerződés mellékletét képező azonnali beszedési megbízásra (3. melléklet) irányuló felhatalmazó levél (a továbbiakba: inkasszó) alapján azonnali beszedési megbízást nyújt be a támogatásban részesülő számláját vezető pénzintézetéhez. A támogatásban részesülő a támogatás pénzügyi és szakmai beszámolójáról szóló értesítés kézhezvételéig nem szüntetheti meg azt a számláját, amelyre a pénzintézet az inkasszót kiállította. Amennyiben ezen kötelezettségét megszegi, és a visszafizetési kötelezettsége keletkezik, abban az esetben az Önkormányzat polgári peres eljárás keretében követelheti vissza a támogatásban részesülőtől a visszafizetendő összeget.

XIII. Záró rendelkezések
1. Jelen Szabályzat 2019. január hó 1. napjával lép hatályba, rendelkezéseit a hatályba lépese után benyújtott támogatási kérelmekre és pályázati kérelmekre, valamint azok felhasználásának elszámolására kell alkalmazni. jelen szabályzat hatályba lépésével egyidejűleg a 2015. március 24-én hatályban lépett Támogatási szabályzat hatályát veszti.
Alsómocsolád, 2019. január 2. 
……………………………
………………………….

Dicső László
Dr. Morvay Klaudia polgármester

jegyző
I. Kérelmező



Támogatási kérelem
1. 
számú melléklet
1. neve (szervezet neve)

2. címe irányítószáma (szervezet címe)
3. levelezési címe
4. telefonszáma, faxszáma
5. e-mail címe
6. szervezeti formája
7. számlavezető bank neve
8. bankszámlaszáma
9. adószáma
10. szervezeti statisztikai kódja
11. kapcsolattartó személy neve

12. kapcsolattartó személy címe
13. kapcsolattartó személy telefonszáma, faxszáma
14. kapcsolattartó személy e-mail címe
15. a kérelem célja, indoka

16. a támogatás formája visszatérítendő, vagy vissza nem térítendő

II. A kérelem megvalósítása
1. Megvalósítás időszaka: kezdés és befejezés időpontja
2. Támogatás teljes pénzügyi elszámolásának határideje
3. Megvalósításhoz szükséges teljes összeg …………….Ft (a támogatás + saját erő)

4. Megvalósításhoz meglévő saját összeg …………Ft( saját erő készpénz hányada)
5. Megvalósításhoz rendelkezésre álló egyéb forrás …………..Ft
6. Igényelt
támogatás
általános
forgalmi
adót
is
tartalmazó összege…………………..Ft
7. Várható egyéb támogatás:
ellenérték nélküli szolgáltatások……….. Ft önkéntes munka………………Ft
9. Költségkategóriák szerint kért támogatás: fenntartási költségek……………Ft személyi jellegű kifizetések……………Ft programköltségek…………….Ft
tárgyi eszköz beszerzés ( 100e Ft felett)………………..Ft működési költségek………………….Ft
általános
felhasználási
célú
költségek
(csak
sporttámogatások
esetén)
……………………… Ft

10. A tárgyévben és az azt megelőző három évben elnyert önkormányzati és egyéb támogatások
forrása: célja: összege: időpontja:
III. A kérelem részletes indokolása
A kérelmező a kérelem mellékleteként írja le a támogatás pontos tartalmát (program esetében a program részletes leírása vagy működés esetében a szervezet tevékenysége), illetve, hogy pontosan milyen költségtételekre kéri a támogatást. A kérelemnek tartalmaznia kell a megvalósítandó cél részletes ismertetését, az annak megvalósításához szükséges költségek részletes bemutatásával és amennyiben a saját erőn és a kért támogatáson kívül más forrásokat is igénybe kíván venni, akkor azok részletes ismertetését.
IV. Nyilatkozatok
1. A támogatást kérő képviselőjeként kijelentem, hogy a…………………-nak köztartozása nem áll fenn.

2. A támogatást kérő képviselőjeként kijelentem, hogy a ………….részére az Önkormányzat által  nyújtott támogatás felhasználásáról  szóló szakmai beszámolót    és    pénzügyi    elszámolást    az    Önkormányzat    elfogadta,    a

……………………-nak
az
Önkormányzat
felé
támogatás
visszafizetési kötelezettsége nem áll fenn.

3. A támogatást kérő képviselőjeként kijelentem, hogy a jelen támogatási kérelemben megjelölt cél megvalósítása érdekében
· további támogatási kérelmet nyújtottunk be a …………..-hoz,

· nem nyújtottunk be további támogatási kérelmet.
4. A támogatást kérő képviselőjeként nyilatkozom, hogy a támogatás összegének felhasználásával összefüggésben adólevonási joga a támogatást kérőnek keletkezik
/  nem keletkezik.

5. A támogatást kérő képviselőjeként kinyilatkozom, hogy a támogatást kérő nem áll jogerős végzéssel elrendelt végelszámolás, felszámolás alatt, ellene jogerős végzéssel elrendelt csődeljárás vagy egyéb, a megszüntetésre irányuló, jogszabályban meghatározott eljárás nincs folyamatban.
6. A támogatást kérő képviselőjeként nyilatkozom, hogy a támogatást kérő megfelel
· az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 50. § (1) bekezdésében foglaltaknak,
A támogatást kérő képviselőjeként kijelentem, hogy nem állnak fenn a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 6. §-ában foglalt összeférhetetlenségi okok.

7. A támogatást kérő képviselőjeként nyilatkozom, hogy a támogatást kérő az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése szerinti bejelentési kötelezettség teljesítését vállalja, és a jogosulatlanul igénybe vett támogatás összegét és annak kamatait visszafizeti.

8. A támogatást kérő képviselőjeként kijelentem, hogy jelen kérelemmel egyidejűleg a támogatási szerződés biztosítékaként a számlavezető pénzintézetünknél kiállított, azonnali beszedési megbízásról rendelkező felhatalmazó levelet csatoltam.
9. A támogatást kérő képviselőjeként büntetőjogi felelősségem tudatában nyilatkozom, hogy a fenti adatok és a kérelemhez csatolt dokumentumok a valóságnak megfelelnek.
V. Mellékletek
Mellékelni kell a kérelmező három hónapnál nem régebbi cégkivonatát, és az aláírási címpéldány másolatát, továbbá saját forrás megléte esetén igazolást a saját forrás rendelkezésre állásáról.
Alsómocsolád, 20……év…………..

……………………………………….. a kérelmező cégszerű aláírása
Ügyiratszám:







 2. számú melléklet
TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉS
Előfinanszírozott támogatáshoz
mely létrejött egyrészről:
Alsómocsolád Község Önkormányzata székhely: 7345 Alsómocsolád, Rákóczi u 21. adószám: 15334778-1-02 

képviseli: Dicső László polgármester
mint támogató (a továbbiakban: Támogató) másrészről
………………………………………. székhely: …………………………… adószám: ………………………. 
képviseli: ………………,

mint támogatott (továbbiakban: Támogatott)
között az alulírott napon és helyen, az alábbi feltételek szerint:
1. A Támogató a ........................sz. határozata alapján Támogatottat
……………Ft, azaz…………..forint támogatásban (továbbiakban: támogatás) részesíti. A támogatás összege bruttó vagy nettó ( áfa nélküli) összeg fedezetére fordítható.
2. A Támogatott a támogatást az alábbi célok megvalósítására jogosult felhasználni:

………………………………………………………………………………………………

A Támogató felhívja a Támogatott figyelmét, hogy a támogatás felhasználása során köteles figyelembe venni, és a feltételek fennállta esetén alkalmazni a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény rendelkezéseit.

A támogató tájékoztatja a támogatásban részesülőt a támogatás: csekély összegű támogatásnak, működési célú pénzeszköz átadásnak, felhalmozási célú pénzeszköz átadásnak minősül* 
A támogatás nyújtása megfelel a Szerződés előző 87. és 88. (jelenleg 107. 108) cikkének csekély összegű támogatásokra való alkalmazásáról szóló 1998/2006/EK
 rendeletére.**
A támogató felhívja a támogatásban részesülő figyelmét arra, hogy a csekély összegű támogatási jogcímen nyújtott támogatáshoz kapcsolódó minden iratot a támogatás nyújtását követő 10 évig meg kell őriznie és a támogatást nyújtó ilyen irányú felhívása esetén köteles azokat bemutatni.
3. A Támogató a támogatás összegét ….......év........ napjáig  a Támogatott………………………. számú bankszámlájára utalja.
*megfelelő rész aláhúzandó

** ez a rendelkezés kihúzandó, ha nem csekély összegű támogatásról van szó.

4. A Támogatott a támogatást 20…..év ..……….. napjáig használhatja fel. A támogatásnak fenti határidőig fel nem használt részét, a felhasználás határidejének lejártát követő 15 napon belül köteles a Támogatónak az OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11731063-15334778 számú költségvetési elszámolási számlájára visszautalni.
5. A Támogatott a támogatás felhasználásáról a 4.) pontban megjelölt felhasználási határidő lejártát követő 60 napon belül, legkésőbb április 30. napjáig köteles írásban elszámolni az alábbiak szerint:

· Az elszámolásnak tartalmaznia kell a kitűzött célok megvalósítását bemutató szakmai beszámolót két példányban és a pénzügyi elszámolást is egy példányban, melyeket a Jegyzőnek kell beküldeni a szerződés iktatószámára hivatkozva.

· A pénzügyi beszámolót a támogatási szerződés mellékletét képező „Űrlap önkormányzati támogatás elszámolásához” nyomtatvány felhasználásával kell elkészíteni a „pénzügyi elszámolás módja és alapbizonylatai” című rész alapulvételével, az Űrlap utolsó oldalán szereplő megfelelő nyilatkozatok megtételével. Csatolni kell a támogatás felhasználását igazoló számláknak, az egyéb számviteli bizonylatoknak és a pénzügyi teljesítést igazoló bizonylatoknak a Támogatott által utalványozott, szabályszerűen hitelesített (lepecsételt és aláírt), és záradékolt másolatát, valamint a támogatási cél megvalósulása érdekében kötött szerződések másolatát.
· Támogatott kizárólag a támogatói okiratban, támogatási szerződésben meghatározott időtartam alatt felmerült és támogatott tevékenység megvalósításához kapcsolódó költségeket szerepeltetheti a beszámolóban.
· Támogatott csak az „Űrlap önkormányzati támogatás elszámolásához” nyomtatványon szereplő költségtípusokat számolhatja el, azok körét nem bővítheti, helyettesítheti.
· Helyszíni ellenőrzésre is sor kerülhet, amennyiben a pénzügyi elszámolás vizsgálata során az indokolt. Annak elvégzésére az elszámolást ellenőrzők jogosultak. A helyszíni ellenőrzést munkanapon a támogatásban részesülő előzetes értesítésével 8 óra és 16 óra között lehet végezni.
· Helyszíni ellenőrzés esetén a hitelesített mellékletet nem kell benyújtani. Ez esetben az Űrlaphoz az elszámolni kívánt bizonylatok összegzését kell csatolni (sorszám, bizonylatszám, elszámolt összeg, kifizetés jogcíme). A helyszínen az ellenőr a Támogatási szabályzat X. 7. pontjában foglaltak szerint jár el az elfogadott bizonylatok záradékolásával.
6. A Támogató a Támogatott által készített elszámolást ellenőrzi, és a Támogatottat tájékoztatja arról, hogy az elszámolást elfogadta-e, vagy sem. Ha a Támogató a Támogatott elszámolását nem fogadja el, felhívja a Támogatottat a hiányosságok meghatározott határidőn belüli pótlására.
7. A támogatásban részesülőt a Jegyző értesíti a támogatás pénzügyi és szakmai beszámolójának elfogadásáról készült feljegyzés megküldésével, valamint értesíti a támogatásban részesülőt a támogatás lezárásáról.
8. Ha a Támogatott hiánypótlási kötelezettségének a megadott határidőig nem tesz eleget, a Támogató a támogatási szerződéstől eláll és elrendeli a támogatás összegének azonnali visszafizetését.
9. A Támogató a támogatási szerződéstől eláll, ha hitelt érdemlően bebizonyosodik, hogy a támogatott a támogatási döntést érdemben befolyásoló valótlan, hamis adatot szolgáltatott a támogatási kérelem benyújtásakor.
10. A Támogatott az általa a támogatásból beszerzett eszközök és immateriális javak elidegenítésére – az elszámolásnak a Támogató részéről írásban történő elfogadásáig – nem jogosult. A Támogatott köteles a támogatásból vásárolt eszközöket rendeltetésszerűen használni, és karbantartásukról gondoskodni.
11. Ha a Támogatott által kitűzött cél a Támogatott hibáján kívüli okból részben vagy egészben meghiúsul, a Támogatott köteles azt haladéktalanul a Támogatónak bejelenteni, és az 5.) pontban meghatározott módon a felhasznált támogatásról elszámolni. A támogatás fel nem használt részét köteles a 4.) pontban meghatározott módon visszautalni.

12. Ha a Támogatott neki felróható okból az általa a kérelemben meghatározott célt részben vagy egészben nem valósítja meg, köteles a támogatás teljes összegét visszautalni a Támogató által írásban meghatározott időig.
13. A Támogató a támogatás összegének felhasználását folyamatosan ellenőrizheti. Az ellenőrzés során betekinthet a Támogatott nyilvántartásaiba és könyveibe oly mértékig, hogy megállapíthassa, hogy a támogatás összegét szabályszerűen és jelen szerződésben meghatározottak szerint használta-e fel. Ellenőrizheti a vásárolt eszközök meglétét, rendeltetésszerű használatát, és a megkötött szerződések teljesedésbe menését.
14. Ha a Támogató ellenőrzése során megállapítja, hogy a Támogatott a támogatás összegét részben vagy egészben szabálytalanul, vagy nem jelen szerződésben foglaltaknak megfelelően használta fel, a Támogató a támogatási szerződéstől eláll, mely a támogatás összegének azonnali visszafizetését vonja maga után. Amennyiben a Támogatott a meghatározott határidőig elszámolását nem nyújtja be, vagy visszafizetési kötelezettsége keletkezik, a Támogató a Támogatott pénzintézeténél azonnali beszedési megbízás benyújtásával kezdeményezi a támogatás összegének részben vagy egészben történő visszafizetését. Ennek eredménytelensége esetén polgári peres eljárás keretében követeli vissza a támogatást a Támogató.
15. Ha a támogatásban részesülő az ellenőrzés során felróható magatartásával az ellenőrzést végző szerv munkáját ellehetetleníti, a Támogató a támogatási szerződéstől elállhat.
16. Amennyiben a Támogatott visszafizetési kötelezettségét nem teljesíti, köteles a támogatásból beszerzett eszközöket, immateriális javakat a Támogató tulajdonába adni.

17. A Támogatott tevékenységének megvalósítása során a támogatás terhére a százezer forint értékhatárt meghaladó értékű áru beszerzésére vagy szolgáltatás megrendelésére irányuló szerződést kizárólag írásban köthet. Írásban kötött szerződésnek minősül az elküldött és visszaigazolt megrendelés is. Az írásbeli alak megsértése a szerződés érvényességét nem  érinti, azonban az annak teljesítése érdekében történt kifizetése a támogatott tevékenység költségei között nem vehetők figyelembe.
18. Jelen szerződés elválaszthatatlan része az „Űrlap önkormányzati támogatás elszámolásához” című melléklet.
19. A Támogatott a szerződés aláírásával egyidejűleg írásban nyilatkozik arról, hogy esedékes köztartozása nincs.

20. Támogatott jelen szerződés aláírásával elismeri, hogy Alsómocsolád Község Önkormányzata Támogatási szabályzatának (a továbbiakban: Szabályzat) rendelkezéseit megismerte, és az abban foglaltakat magára nézve kötelezőnek fogadja el.
21. Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény által előírt közzétételi kötelezettség teljesítése érdekében Támogató kijelenti, hogy a jelen szerződéssel kapcsolatban a szerződéskötés évét, a szerződés iktatószámát, a támogatás kedvezményezettjének nevét, a támogatás célját és összegét, továbbá a támogatási program megvalósítási helyét közzétenni köteles.
22. A támogató a támogatással kapcsolatos valamennyi dokumentumot köteles a szerződés aláírásától számított tíz évig megőrizni.
23. Jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Polgári Törvénykönyvről szóló törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény VI. fejezetének rendelkezései valamit a Szabályzat rendelkezéseit kell alkalmazni.
Felek jelen szerződésüket, mint akaratukkal mindenben megegyezőt három eredeti példányban jóváhagyólag írják alá.
Alsómocsolád, 20…………………………………
..............................................................
Támogató
Alsómocsolád Község Önkormányzata
 Dicső László
polgármester

Melléklet: Átláthatósági nyilatkozat

..............................................................
Támogatott
…………………………… képviseli:………………..
F E L H A T A L M A Z Ó
L E V É L
	Tisztelt

………………………………………………………………………… (számlavezető neve)
………………………………………………………………………… (számlavezető címe)

	Megbízom/megbízzuk Önöket az alább megjelölt fizetési számlánk terhére az alább megnevezett Kedvezményezett által benyújtandó beszedési megbízás(ok) teljesítésére a következőkben foglalt feltételekkel:

	Fizető fél számlatulajdonos megnevezése:
…………………………………………………………………………………………………..

	Felhatalmazással érintett fizetési számlájának pénzforgalmi jelzőszáma:
…………………………………………………………………………………………………..

	Kedvezményezett neve: Alsómocsolád Község Önkormányzata

	Kedvezményezett fizetési számlájának pénzforgalmi jelzőszáma: 11731063-15334778

	A felhatalmazás időtartama:
………..…………. .naptól ………..………… visszavonásig

	a) a beszedési megbízáshoz okiratot nem kell csatolni

	b) a beszedési megbízáshoz a következő okirato(ka)t kell csatolni:

	Az okiratok megnevezése

	Szerződés iktatószáma:

	További feltételek:

	A) nem kerülnek meghatározásra

	B) beszedési megbízásonként felső értékhatár a teljesítés pénznemétől függően:
.……………………………………Ft

…………………………………….devizanem ISO kódja

	C) benyújtási gyakoriság: …………………………….(pl:napi,havi,évi)

	D) fedezethiány esetén a sorba állítás időtartama legfeljebb ………………. Nap

	E) felhatalmazás csak a Kedvezményezett írásbeli hozzájárulásával vonható vissza


Kelt, ……………………………..

Záradék:



………………………………………………….

Fizető fél számlatulajdonos
A felhatalmazást nyilvántartásba vettük:
Kelt,……………………………..



……………………………………………………. A hitelintézet cégszerű aláírása és bélyegzője
Készült a 18/2009. (VIII.6.) MNB rendelet alapján (4.számú minta)
4. számú melléklet

Ügyiratszám: ………………..

TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉS
Utófinanszírozott támogatáshoz
mely létrejött egyrészről:
Alsómocsolád Község Önkormányzata székhely: 7345 Alsómocsolád, Rákóczi u 21. adószám: 15334778-1-02 

képviseli: Dicső László polgármester
mint támogató (a továbbiakban: Támogató) másrészről
………………………………………. székhely: …………………………… adószám: ………………………. 

képviseli: ………………,

mint támogatott (továbbiakban: Támogatott)
között az alulírott napon és helyen, az alábbi feltételek szerint:
1. A Támogató a .............. sz. határozata alapján a Támogatottat……..Ft, azaz………forint támogatásban (továbbiakban: támogatás) részesíti.
A támogatás összege bruttó vagy nettó (ÁFA nélküli) összeg fedezetére fordítható.
2. A Támogatott a támogatás az alábbi célok megvalósítására jogosult felhasználni:

………………………………………………………………………………………………

A Támogató felhívja a Támogatott figyelmét, hogy a támogatás felhasználása során köteles figyelembe venni és indokolt esetben alkalmazni a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény rendelkezéseit.

A támogató tájékoztatja a támogatásban részesülőt a támogatás: csekély összegű támogatásnak, működési célú pénzeszköz átadásnak, felhalmozási célú pénzeszköz átadásnak minősül* 
A támogatás nyújtása megfelel a Szerződés előző 87. és 88. (jelenleg 107. 108) cikkének csekély összegű támogatásokra való alkalmazásáról szóló 1998/2006/EK
 rendeletére.**
A támogató felhívja a támogatásban részesülő figyelmét arra, hogy a csekély összegű támogatási jogcímen nyújtott támogatáshoz kapcsolódó minden iratot a támogatás nyújtását követő 10 évig meg kell őriznie és a támogatást nyújtó ilyen irányú felhívása esetén köteles azokat bemutatni.

A Támogató a támogatás összegét ….......év........ napjáig  a Támogatott………………………. számú bankszámlájára utalja.
*megfelelő rész aláhúzandó

** ez a rendelkezés kihúzandó, ha nem csekély összegű támogatásról van szó.

3. A Támogató a támogatott cél sikeres megvalósulását és a támogatás felhasználásáról szóló beszámoló elfogadását követően .…….év ………..napjáig a Támogatott ……. számú bankszámlájára utalja a támogatás felhasználásáról szóló beszámoló alapján elfogadott támogatási összeget.
4. A Támogatott a támogatás felhasználásáról a támogatási cél megvalósulását követően …… napon belül köteles írásban beszámolni az alábbiak szerint:

Az elszámolásnak tartalmaznia kell a kitűzött célok megvalósítását bemutató szakmai beszámolót két példányban és a pénzügyi elszámolást is egy példányban, melyeket a Jegyzőnek kell beküldeni a szerződés iktatószámára hivatkozva.

A pénzügyi beszámolót a támogatási szerződés mellékletét képező „Űrlap önkormányzati támogatás elszámolásához” nyomtatvány felhasználásával kell elkészíteni a „pénzügyi elszámolás módja és alapbizonylatai” című rész alapulvételével, az űrlap utolsó oldalán szereplő megfelelő nyilatkozatok megtételével. Csatolni kell a támogatás felhasználását igazoló számláknak, az egyéb számviteli bizonylatoknak és a pénzügyi teljesítést igazoló bizonylatoknak a Támogatott által utalványozott, szabályszerűen hitelesített (lepecsételt és aláírt), és záradékolt másolatát, valamint a támogatási cél megvalósulása érdekében kötött szerződések másolatát.
· Támogatott kizárólag a támogatói okiratban, támogatási szerződésben meghatározott időtartam alatt felmerült és támogatott tevékenység megvalósításához kapcsolódó költségeket szerepeltetheti a beszámolóban.
· Támogatott csak az „Űrlap önkormányzati támogatás elszámolásához” nyomtatványon szereplő költségtípusokat számolhatja el, azok körét nem bővítheti, helyettesítheti.
· Helyszíni ellenőrzésre is sor kerülhet, amennyiben a pénzügyi elszámolás vizsgálata során az indokolt. Annak elvégzésére az elszámolást ellenőrzők jogosultak. A helyszíni ellenőrzést munkanapon a támogatásban részesülő előzetes értesítésével 8 óra és 16 óra között lehet végezni.
· Helyszíni ellenőrzés esetén a hitelesített mellékletet nem kell benyújtani. Ez esetben az Űrlaphoz az elszámolni kívánt bizonylatok összegzését kell csatolni (sorszám, bizonylatszám, elszámolt összeg, kifizetés jogcíme). A helyszínen az ellenőr a támogatási szabályzat X. 7. pontjában foglaltak szerint jár el az elfogadott bizonylatok záradékolásával.
5. A Támogató a Támogatott által készített elszámolást ellenőrzi, és a Támogatottat tájékoztatja arról, hogy az elszámolást elfogadta-e, vagy sem. Ha a Támogató a Támogatott elszámolását nem fogadja el, felhívja a Támogatottat a hiányosságok meghatározott határidőn belüli pótlására.
6. A támogatásban részesülőt a Jegyző értesíti a támogatás pénzügyi és szakmai beszámolójának elfogadásáról készült feljegyzés megküldésével, valamint értesíti a támogatásban részesülőt a támogatás lezárásáról.
7. Ha a kérelemben kitűzött cél a Támogatott hibáján kívüli okból részben vagy egészben meghiúsul, a Támogatott köteles azt haladéktalanul a Támogatónak bejelenteni és az 5.) pontban meghatározott módon a költségekről beszámolni.
8. Ha a Támogatott neki felróható okból az általa a kérelemben meghatározott célt részben vagy egészben nem valósítja meg, a Támogató a szerződéstől eláll.
9. A Támogató a cél megvalósítása során felmerülő költségeket folyamatosan ellenőrizheti. Az ellenőrzés során betekinthet a Támogatott nyilvántartásaiba és könyveibe oly mértékig, hogy megállapíthassa, hogy a költségvállalások szabályszerűen és jelen szerződésben meghatározottak szerint történnek-e a Támogatott részéről. Ellenőrizheti a vásárolt eszközök meglétét, rendeltetésszerű használatát, és a megkötött szerződések teljesedésbe menését.
10. Ha a Támogató ellenőrzése során megállapítja, hogy a Támogatott által a költségvállalások részben vagy egészben szabálytalanul, vagy nem jelen szerződésben foglaltaknak megfelelően történtek, jogosult a támogatási szerződéstől anyagi és jogi következmény nélkül elállni.
11. A Támogató a támogatási szerződéstől eláll, ha hitelt érdemlően bebizonyosodik, hogy a támogatott a támogatási döntést érdemben befolyásoló valótlan, hamis adatot szolgáltatott a támogatási kérelem benyújtásakor.
12. A Támogatott vállalja, hogy kiadványaiban, rendezvényein és a helyi sajtóban feltünteti a támogatás tényét és ezeket a dokumentumokat a beszámolóhoz mellékeli.
13. A Támogatott a szerződés aláírásával egyidejűleg írásban nyilatkozik arról, hogy esedékes köztartozása nincs.

14. Jelen szerződés elválaszthatatlan része az „Űrlap önkormányzati támogatás elszámolásához” című melléklet.
15. Támogatott jelen szerződés aláírásával elismeri, hogy Alsómocsolád Község Önkormányzata Támogatási szabályzatának (a továbbiakban: Szabályzat) rendelkezéseit megismerte, és az abban foglaltakat magára nézve kötelezőnek fogadja el.
16. Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény által előírt közzétételi kötelezettség teljesítése érdekében Támogató kijelenti, hogy a jelen szerződéssel kapcsolatban a szerződéskötés évét, a szerződés iktatószámát, a támogatás kedvezményezettjének nevét, a támogatás célját és összegét, továbbá a támogatási program megvalósítási helyét közzétenni köteles.
17. A támogató a támogatással kapcsolatos valamennyi dokumentumot köteles a szerződés aláírásától számított tíz évig megőrizni.
18. Jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Polgári Törvénykönyvről szóló törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény VI. fejezetének rendelkezései valamit a Szabályzat rendelkezéseit kell alkalmazni.
Felek jelen szerződésüket, mint akaratukkal mindenben megegyezőt három eredeti példányban jóváhagyólag írják alá.
Alsómocsolád , 20…………………………………
………………………………………….

………………………………………….

Támogató képviseletében



Támogatott képviseletében


Dicső László polgármester





Melléklet: Átláthatósági nyilatkozat
5. számú melléklet 
Az Önkormányzat által kötött támogatási szerződések nyilvántartására
1. Szerződéskötés éve

2. Támogatott neve

3. Támogatott székhelye

4. Támogatott tevékenysége

5. Támogatás összege

6. Elszámolás időpontja

7. Változások, megjegyzések

8. Iktatószám

9. Képviselő-testület
10. Döntés száma

11. Megjelenés kezdete

12. Megjelenés vége

6. számú melléklet 

NYILATKOZAT

a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény  szerinti összeférhetetlenség és érintettség fennállásáról

	A pályázó
	 

	neve vagy elnevezése:
	 

	lakcíme vagy székhelye:
	 

	képviselőjének neve:
	 

	Természetes személy

	születési helye, ideje:
	 

	Gazdasági társaság

	cégjegyzékszáma:
	 
	adószáma:
	 

	Egyéb szervezet

	nyilvántartásba vételi okirat száma:
	 
	nyilvántartásba vevő szerv megnevezése:
	 

	Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény

	a) 6. § (1) bekezdése szerinti összeférhetetlenség

	[] nem áll fenn

	[] fennáll a(z)... pont alapján

	3) 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség

	[] nem áll fenn

	[] fennáll a(z)... pont alapján

	Az összeférhetetlenség vagy az érintettség alapjául szolgáló körülmény leírása: 

..................................................................................................................................................................

	...................................................................................................................................................................

	...................................................................................................................................................................

	Kijelentem, hogy az összeférhetetlenség megszüntetésére az alábbiak szerint intézkedtem: 

..................................................................................................................................................................

	...................................................................................................................................................................

	...................................................................................................................................................................

	Kijelentem, hogy az érintettség közzétételét külön űrlap csatolásával kezdeményeztem.

	Kelt: 

	
	..................................................... 
Szervezet cégszerű aláírása, bélyegző


Nyilatkozat az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény  6 § (6) bekezdés, 50. § (1) bekezdés c) és a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) 1. pontjának való megfelelésről

I. Törvény erejénél fogva átlátható szervezetek

Alulírott, mint a ………………(cég)név……(adószám)……………. törvényes képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 50. § (1) bekezdés c) pontjának megfelel, azaz a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) 1. a) pontja szerint (aláhúzandó)

· egyházi jogi személy,

· olyan gazdálkodó szervezet, amelyben az állam /[önkormányzat megnevezése] helyi önkormányzat külön-külön vagy együtt 100%-os részesedéssel rendelkezik,

· az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes állam [az állam megnevezése] szabályozott piacára bevezetett nyilvánosan működő részvénytársaság,

ezért átlátható szervezetnek minősül.

II. Az I. pont alá nem tartozó jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezetek

1. Alulírott ………………..mint a ………………………………………….. törvényes képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 50. § (1) bekezdés c) pontjának megfelel, azaz a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. §(1) 1. b) pontja szerint átlátható szervezetnek minősül, az alábbiak szerint:

a) az általam képviselt szervezet olyan belföldi vagy külföldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet, amely megfelel a következő feltételeknek:

aa) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvény szerint meghatározott tényleges tulajdonosa megismerhető, amelyről a 2. pontban nyilatkozom,ÉS

ab) az Európai Unió tagállamában/ az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes államban/ a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában/ olyan államban rendelkezik adóilletőséggel, amellyel Magyarországnak a kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye van [ALÁHÚZANDÓ], és ez az ország: [ország megnevezése], ÉS

ac) nem minősül a társasági adóról és az osztalékadóról szóló törvény szerint meghatározott ellenőrzött külföldi társaságnak, amelyről a 3. pontban nyilatkozom ÉS

ad) az általam képviselt  szervezetben közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással vagy szavazati joggal bíró jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet tekintetében azaa), ab) és ac) alpont szerinti feltételek fennállnak, amelyről a 4. pontban nyilatkozom.

2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosról

Az általam képviselt szervezetnek a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvény 3. § r)pontja alapján a következő természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i)*:

	Sorsz.
	Tényleges tulajdonos
	Adószám/adóazonosító
	Tulajdoni hányad

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* tényleges tulajdonos:
a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetben közvetlenül vagy - a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény (a továbbiakban: Ptk.) 8:2 § meghatározott módon - közvetve a szavazati jogok vagy a tulajdoni hányad legalább huszonöt százalékával rendelkezik, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetnem a szabályozott piacon jegyzett társaság, amelyre a közösségi jogi szabályozással vagy azzal egyenértékű nemzetközi előírásokkal összhangban lévő közzétételi követelmények vonatkoznak,

b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetben - a Ptk. 8:2 § meghatározott - meghatározó befolyással rendelkezik,
c) az a természetes személy, akinek megbízásából valamely ügyleti megbízást végrehajtanak,

3. Nyilatkozat a külföldi ellenőrzött társasági minősítésről:

3.1. Amennyiben a pályázó nem magyarországi székhelyű, és üzletvezetésének helye külföldön van, és székhelye, illetősége az Európai Unió tagállamában, az OECD tagállamában vagy olyan államban van, amellyel Magyarországnak hatályos egyezménye van a kettős adóztatás elkerülésére, kérjük adja meg a pályázat benyújtásának évétől kezdődően az utolsó lezárt adóévig, hogy a gazdálkodó szervezet és az adott államban lévő kapcsolt vállalkozásai által együttesen saját eszközzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavállalókkal végzett termelő, feldolgozó, mezőgazdasági, szolgáltató, befektetői, valamint kereskedelmi tevékenységéből származó bevétele hány százaléka az összes bevételének, az alábbiak szerint (amennyiben több gazdálkodó szervezet van, kérjük újabb táblázat kitöltését): 

	adóév
	Gazdálkodó szervezet neve
	Az illetőség szerinti országban termelő, feldolgozó, mezőgazdasági, szolgáltató, befektetői, valamint kereskedelmi tevékenységéből származó bevételének aránya az összes bevételhez képest

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	(utolsó lezárt adóév)
	
	


3.2. Amennyiben a pályázó magyarországi székhellyel rendelkezik, nem külföldi ellenőrzött társaság.

4. Nyilatkozat a közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással, szavazati joggal bíró államháztartáson kívüli jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet átláthatóságáról

4.1. A közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással, szavazati joggal bíró jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet(ek) és adóilletőségük:

	Sorsz.
	Gazdálkodó szervezet neve
	Adószám
	Részesedés mértéke %-ban
	Adóilletősége

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.2. A közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással, szavazati joggal bíró jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet tényleges tulajdonosa(i):

	Sorsz.
	Gazdálkodó szervezet neve
	Tényleges tulajdonos(ok)
	Adószám/adóazonosító
	Tulajdoni hányad

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.3. A közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással, szavazati joggal bíró jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet a társasági adóról és az osztalékadóról szóló 1996. évi LXXXI. törvény 4. § 11. pontja szerinti ellenőrzött külföldi társasági* minősítése 

Amennyiben a 3.1. pontban felsorolt gazdálkodó szervezetek székhelye, illetősége az Európai Unió tagállamában, az OECD tagállamában vagy olyan államban van, amellyel Magyarországnak hatályos egyezménye van a kettős adóztatás elkerülésére, kérjük adja meg a pályázat benyújtásának évétől kezdődően az utolsó lezárt adóévig, hogy a gazdálkodó szervezet és az adott államban lévő kapcsolt vállalkozásai által együttesen saját eszközzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavállalókkal végzett termelő, feldolgozó, mezőgazdasági, szolgáltató, befektetői, valamint kereskedelmi tevékenységéből származóbevétele hány százaléka az összes bevételének, az alábbiak szerint (amennyiben több gazdálkodó szervezet van, kérjük újabb táblázat kitöltését): 

	adóév
	Gazdálkodó szervezet neve
	Az illetőség szerinti országban termelő, feldolgozó, mezőgazdasági, szolgáltató, befektetői, valamint kereskedelmi tevékenységéből származó bevételének aránya az összes bevételhez képest

	
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	(utolsó lezárt adóév)
	
	


Amennyiben a 3.1. pontban felsorolt gazdálkodó szervezetek székhelye, illetősége az Európai Unió tagállamában, az OECD tagállamában vagy olyan államban van, amellyel Magyarországnak hatályos egyezménye van a kettős adóztatás elkerülésére, kérjük adja meg a pályázat benyújtásának évétől kezdődően az utolsó lezárt adóévig, hogy a gazdálkodó szervezet és az adott államban lévő kapcsolt vállalkozásai által együttesen saját eszközzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavállalókkal végzett termelő, feldolgozó, mezőgazdasági, szolgáltató, befektetői, valamint kereskedelmi tevékenységéből származóbevétele hány százaléka az összes bevételének, az alábbiak szerint (amennyiben több gazdálkodó szervezet van, kérjük újabb táblázat kitöltését): 

	adóév
	Gazdálkodó szervezet neve
	Az illetőség szerinti országban termelő, feldolgozó, mezőgazdasági, szolgáltató, befektetői, valamint kereskedelmi tevékenységéből származó bevételének aránya az összes bevételhez képest

	
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	(utolsó lezárt adóév)
	
	


Amennyiben a társaság tulajdonosai nem tényleges tulajdonosok, úgy a tényleges tulajdonos személyét a nyilatkozat mellékletét képező cégháló-minta alapján is be kell mutatni a nyilatkozat tevőnek és a nyilatkozathoz csatolnia kell a  társaság és a részes társaságok 30 napnál nem régebbi teljes cégkivonatát.

*Ellenőrzött külföldi társaság: az a külföldi személy, illetve az üzletvezetés helye alapján külföldi illetőségű (a továbbiakban együtt: külföldi társaság), amelyben a külföldi társaság adóéve napjainak többségében a személyi jövedelemadóról szóló törvény szerint belföldi illetőségű tényleges tulajdonos (a továbbiakban: részesedéssel rendelkező) van, valamint az a külföldi társaság, amelynek az adóévben elért bevételei többségében magyarországi forrásból származnak, bármely esetben akkor, ha a külföldi társaság által az adóévre fizetett (fizetendő), adóvisszatérítéssel csökkentett társasági adónakmegfelelő adó és az adóalap [csoportos adóalanyiság esetén a csoportszinten fizetett (fizetendő) adóvisszatérítéssel csökkentett adó és az adóalap] százalékban kifejezett hányadosa nem éri el a 10 százalékot vagy a külföldi társaság nulla vagy negatív adóalap miatt nem fizet társasági adónak megfelelő adót, bár eredménye pozitív; nem kell e rendelkezést alkalmazni, ha a külföldi társaság székhelye, illetősége az Európai Unió tagállamában, az OECD tagállamában vagy olyan államban van, amellyel Magyarországnak hatályos egyezménye van a kettős adóztatás elkerülésére és amely államban valódi gazdaságijelenléttel bír, azzal, hogy

a) valódi gazdasági jelenlétnek minősül a külföldi társaság és az adott államban lévő kapcsolt vállalkozásai által együttesen saját eszközzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavállalókkal végzett termelő, feldolgozó, mezőgazdasági, szolgáltató, befektetői, valamint kereskedelmi tevékenység, ha az ebből származó bevételük eléri az összes bevételük legalább 50 százalékát;

b) befektetői tevékenységnek minősül a tulajdoni részesedést jelentő tartós befektetés, a hitelviszonyt megtestesítő értékpapír megszerzése, tartása és elidegenítése, valamint az adott államban az értékpapírokra, befektetési szolgáltatásokra vonatkozó jogszabályok által szabályozott, illetve a pénzügyi szolgáltatási, befektetési szolgáltatási tevékenység felügyeletét ellátó hatóság által felügyelt, illetve engedélyezett alap, társaság vagy egyéb szervezet, továbbá az adott állam illetékes hatóságának engedélyével rendelkező alapkezelő által kezelt, ugyanazon országban alapított vagy bejegyzettalap, társaság vagy egyéb szervezet befektetése, illetve tevékenysége;

c) nulla vagy negatív eredmény és adóalap esetén a külföldi állam által jogszabályban előírt társasági adónak megfelelő adó mértékének (amennyiben a külföldi állam az adóalap összegétől függően több társasági adónak megfelelő adómértéket alkalmaz, akkor a legkisebb mértéknek) kell elérnie a 10 százalékot;

d) a külföldi társaság adóéve alatt a részesedéssel rendelkező adóévének utolsó napján vagy napjáig lezárult utolsó adóévet kell érteni;

e) e rendelkezéseket önállóan alkalmazni kell a külföldi társaság székhelyétől, illetőségétől eltérő államban lévő telephelyére is;

f) e rendelkezés alkalmazásában tényleges tulajdonosnak minősül az a magánszemély, aki a külföldi társaságban közvetlenül vagy közvetve a szavazati jogok vagy a tulajdoni hányad legalább tíz százalékával vagy - a Polgári Törvénykönyv (a továbbiakban: Ptk.) rendelkezéseinek megfelelő alkalmazásával - meghatározó befolyással rendelkezik;

g) nem minősül ellenőrzött külföldi társaságnak a külföldi társaság, amelyben az adóév első napján már legalább öt éve elismert tőzsdén jegyzett személy vagy kapcsolt vállalkozása az adóév minden napján legalább 25 százalékos részesedéssel rendelkezik.

III. Civil szervezetek, vízitársulatok

1. Alulírott, ………(név)……….., mint a ………………(civil szervezet, vízitársulat neve)……(adószám) ……………. törvényes képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 50. § (1) bekezdés c) pontjának megfelel, azaz a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. §-(1) 1. c) pontja szerint átlátható szervezetnek minősül, az alábbiak szerint:

a) Az általam képviselt szervezet vezető tisztségviselői: 

	Sorsz.
	Vezető tisztségviselő
	Adószám/adóazonosító

	
	
	

	
	
	

	
	
	


b) Az általam képviselt szervezet, valamint az a) pont szerinti vezető tisztségviselői az alábbi szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghaladó részesedéssel:

	Sorsz.
	Vezető tisztségviselő
	Szervezet neve
	Adószám
	Részesedés mértéke

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


c) A b) pont szerinti szervezet(ek) átlátható szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvény szerint meghatározott tényleges tulajdonosa megismerhető, amelyről a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Európai Unió tagállamában, az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes államban, a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában, olyan államban rendelkezik adóilletőséggel, amellyel Magyarországnak a kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye van, amelyről a 3. pontban nyilatkozom,

cc) nem minősül a társasági adóról és az osztalékadóról szóló törvény szerint meghatározott ellenőrzött külföldi társaságnak, amelyről a 3.pontban nyilatkozom,

ad) a szervezetben közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással vagy szavazati joggal bíró jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet tekintetében azca), cb) és ac) alpont szerinti feltételek fennállnak, amelyről a 4. pontban nyilatkozom.

1. Nyilatkozat tényleges tulajdonosról

A b) pont szerinti  szervezetnek a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvény 3. § r)pontja alapján a következő természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i)*:

	Sorsz.
	Tényleges tulajdonos
	Adószám/adóazonosító
	Tulajdoni hányad

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosról

A b) pont szerinti szervezetnek a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvény 3. § r)pontja alapján a következő természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i)*:

	Sorsz.
	Tényleges tulajdonos
	Adószám/adóazonosító
	Tulajdoni hányad

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Nyilatkozat a b) pont szerinti szervezet átláthatóságáról

3.1. A b) pont szerinti szervezet(ek) adóilletősége

	Sorsz.
	Gazdálkodó szervezet neve
	Adószám
	Részesedés mértéke %-ban
	Adóilletősége

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.2. A b) szerinti szervezetek ellenőrzött külföldi társasági minősítése 

Amennyiben a 3.1. pontban felsorolt gazdálkodó szervezetek székhelye, illetősége az Európai Unió tagállamában, az OECD tagállamában vagy olyan államban van, amellyel Magyarországnak hatályos egyezménye van a kettős adóztatás elkerülésére, kérjük adja meg a pályázat benyújtásának évétől kezdődően az utolsó lezárt adóévig, hogy a gazdálkodó szervezet és az adott államban lévő kapcsolt vállalkozásai által együttesen saját eszközzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavállalókkal végzett termelő, feldolgozó, mezőgazdasági, szolgáltató, befektetői, valamint kereskedelmi tevékenységéből származóbevétele hány százaléka az összes bevételének, az alábbiak szerint (amennyiben több gazdálkodó szervezet van, kérjük újabb táblázat kitöltését): 

	adóév
	Gazdálkodó szervezet neve, adószáma
	Az illetőség szerinti országban termelő, feldolgozó, mezőgazdasági, szolgáltató, befektetői, valamint kereskedelmi tevékenységéből származó bevételének aránya az összes bevételhez képest

	(pályázat benyújtásának éve)
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	(utolsó lezárt adóév)
	
	


4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az átláthatóságáról, amelyek közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással vagy szavazati joggal rendelkeznek olyan gazdálkodó szervezetben, amelyben a civil szervezet, vízitársulat vagy ezek vezető tisztségviselői 25%-ot meghaladó részesedéssel rendelkeznek
	Sorsz.
	Gazdálkodó szervezet neve
	Adószám
	Részesedés mértéke %-ban
	Adóilletősége
	tényleges tulajdonos(ok)
	tényleges tulajdonos adószáma

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	adóév
	Gazdálkodó szervezet neve, adószáma
	termelő, feldolgozó, mezőgazdasági, szolgáltató, befektetői, valamint kereskedelmi tevékenységéből származó bevételének aránya az összes bevételhez képest

	(pályázat benyújtásának éve)
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	(utolsó lezárt adóév)
	
	


Nyilatkozom továbbá, hogy a felsorolt követelményeknek az általam képviselt szervezet az ajánlat benyújtásának időpontjában – 20….év ………………….. hó napján is megfelelt.

Kijelentem, hogy az általam képviselt szervezet alapító (létesítő) okirata, illetve külön jogszabály szerinti nyilvántartásba vételt igazoló okirata alapján jogosult vagyok a szervezet képviseletére (és cégjegyzésére).

……………………………………

cégszerű aláírás


7. melléklet

Űrlap önkormányzati támogatás

elszámolásához
Csak a vastag keretben lévő rovatokat kérjük kitölteni! 
	Támogatott szervezet neve (támogatási szerződés szerint):


	Támogatott szervezet címe:

	Levelezési címe:


	Támogatott szervezet képviselője:


	Támogatási Szerződés száma:


	A pénzügyi elszámolást végző személy neve:


	Az elszámolást készítő személy telefonszáma:


	Az ellenőrzést végző tölti ki!

	Támogatást megállapító döntés száma: 
	A támogatás összege:

Ft
	Elszámolási határidő:

	Ügyiratszám:
	Ügyintéző:
	Iktatás dátuma:

	A pénzügyi ellenőrzés eredménye, intézkedés leírása:



	Kelt:
	
	
	Pénzügyi ellenőrzést végző aláírása:


Pénzügyi elszámolás módja és alapbizonylatai

Az elszámolást az általános forgalmi adóról szóló 1992. évi LXXIV. törvény 13.§ (1) bekezdés 16. pontja, a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 167.§ (3) bekezdése szerint, valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leírt tartalmi és alaki követelményeknek megfelelő számlák megküldésével, továbbá az alábbi feltételek teljes körű betartásával kell megtenni:

1. Pénzügyi elszámolást a Támogatási Szerződéssel együtt kiküldött „Űrlap önkormányzati támogatás elszámolásához” elnevezésű nyomtatványon (továbbiakban: űrlap) kell megtenni.

Felhívjuk a figyelmet, hogy kizárólag az űrlap költségkategóriái alatt felsorolt költségek számolhatók el, azok köre nem bővíthető, kivéve, ha a támogatási szerződés ettől eltérően rendelkezik.

2. A Kedvezményezettnek a pénzügyi elszámolást a benyújtott ÁFA nyilatkozatának figyelembe vételével kell elkészítenie. ( A nyilatkozat megtételét a vonatkozó kormányrendelet kötelezően előírja.) A Kedvezményezett ÁFA nyilatkozatának megfelelően:

· ha a Kedvezményezett nem alanya az ÁFA- nak, azaz nem jogosult ÁFA visszaigénylésre, akkor a számlák bruttó értéke;

· ha alanya az ÁFA- nak, de a támogatásból finanszírozott projekt kapcsán ÁFA levonási jog nem illeti meg ( tárgyi mentes tevékenységet vagy adólevonási joggal nem járó tevékenységet végez ), akkor a számlák bruttó értéke;

· alanya az ÁFA- nak és a támogatási szerződéshez kapcsolódóan arányosítással állapítja meg a levonható és le nem vonható ÁFA összegét, akkor az arányosítással korrigált érték,

· ha alanya az ÁFA- nak, de a pályázatban megjelölt tevékenységével kapcsolatban felmerült költségeihez kapcsolódó ÁFA- ra vonatkozóan adólevonási jog illeti meg, akkor a számlák nettó értéke;

· ha a támogatott  az egyszerűsített vállalkozási adóról szóló törvény hatálya alá tartozik, akkor a számlák nettó értéke számolható el a támogatás terhére.

3. A támogatás terhére kizárólag a felhasználási időszakra vonatkozó, a támogatás céljának megvalósulását szolgáló tevékenység költségeit lehet elszámolni. A felhasználási időszak a támogatási szerződésben meghatározott időintervallum, jellemzően adott év január 01 - december 31. közötti időtartam.

Olyan közüzemi, valamint bér-és járulék költségek, amelyek a felhasználási időtartam alatt keletkeznek, a hozzájuk kapcsolódó számviteli bizonylat azonban csak a következő hónapban kerül kiállításra – ebből adódóan a pénzügyi teljesítés is a felhasználási időtartam utáni hónapban történik – elszámolhatóak.

4. A számlát vagy pénzügyi bizonylatot a Támogatott, azaz a szerződő fél (szervezet) nevére kell kiállítani. Ha a Támogatott a felhasználási cél egészére vagy egyes részeinek megvalósítására együttműködési megállapodást kötött egy másik szervezettel/személlyel, úgy a szerződött fél nevére szóló számlák és pénzügyi bizonylatok is elfogadhatók (ebben az esetben az együttműködési szerződést/megállapodást csatolni kell az elszámoláshoz és a számlákat záradékolni, hitelesíteni kell ).

I-II.  Támogatási összegből fedezett működési, fenntartási kiadások 

a) Kizárólag a támogatási szerződésben megjelölt kiadáskategóriák szerinti számlák/pénzügyi bizonylatok fogadhatók el, amelyek bizonyítják a támogatási cél megvalósítását! Felhívjuk a figyelmet az alábbiakra:

· a számla/pénzügyi bizonylat alakilag és tartalmilag megfelelő legyen (pl. szállító neve, címe, adószáma; vevő neve, címe megjelölve, olvasható, kitöltöttek a mennyiség-, egységár rovatok stb.);

· amennyiben a számla szerződésre hivatkozik, úgy kérjük, a szerződés csatolását;

· a nem magyar nyelven kiállított számlákhoz a fordítást mellékelni szükséges, valamint „forintosítani” kell a számlát. Az idegen nyelven kibocsátott, illetve befogadott idegen nyelvű számviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltüntetni, amely abban az esetben fogadható el a támogatás terhére, amennyiben a magyarul feltüntetett adatok legalább az alább leírtaknak megfelelnek. A fordításnak tartalmaznia kell, a számla sorszámát és kiállításának keltét,  a teljesítés időpontját, a vásárolt termék vagy szolgáltatás megnevezését, amennyiben van mennyiségét, egységárát, a vásárolt termék vagy szolgáltatás értékét, a vásárolt termék vagy szolgáltatás forint értékre történő átszámítását az alkalmazott árfolyam feltüntetésével. 

A számla értékét 

· a számla kifizetésének napján, a Magyar Nemzeti Bank által közzétett, hivatalos devizaárfolyamon,

· a forintban hivatalos valutaváltónál vásárolt valuta, deviza alapján kifizetett, külföldi pénznemben kiállított külföldi számla esetén a váltási jegyzéken megadott értéken kell a támogatás terhére elszámolni a kiadás értékét, mely esetben a váltási jegyzék hitelesített másolatát is csatolni kell az elszámoláshoz,

·  a külföldi pénznemben kiállított külföldi számla forintban, átutalással teljesült kifizetése esetén, az átutalt összeg értékét kell elszámolni a támogatás terhére, amennyiben az átutalásról szóló bankszámlakivonatból egyértelműen beazonosítható az adott számla kifizetése, valamint az átutalást igazoló bankszámlakivonat másolatát is csatolni kell a pénzügyi elszámoláshoz.

Abban az esetben, ha a hivatalos valutaváltó váltási jegyzékét csatolnak a külföldi számla  mellé, akkor nem kell az MNB devizaárfolyamot feltüntetni a fordításon, mivel akkor a váltási  jegyzék szerinti érték számolható el a támogatás terhére. 

· üzemanyagszámla kizárólag a kapcsolódó útnyilvántartással vagy kiküldetési rendelvénnyel együtt fogadható el!

 A szervezet tulajdonában lévő gépjárművekkel kapcsolatos üzemanyag költség elszámolásánál,  a elszámolás alapbizonylata az útnyilvántartás. Az útnyilvántartásban fel kell tüntetni a gépjármű típusát, forgalmi rendszámát, a fogyasztási normát az utazás időpontját, az utazás célját, a közforgalmi útvonalon megtett kilométerek számát, és tartalmazhatja az előzőekkel kapcsolatos üzemanyag vásárlás időpontját és költségeit is. Az elszámoláshoz az útnyilvántartás, az üzemanyagszámla, a gépjármű forgalmi engedélyének és a kifizetést igazoló bizonylatnak a  hitelesített másolatát kell benyújtani.

Magánszemély tulajdonában lévő gépjármű, a szervezet érdekében történő használatának költségeit kiküldetési rendelvény alapján kell elszámolni. A kiküldetési rendelvénynek tartalmaznia kell a kiküldöttek nevét, az utazás célját, időtartamát, útvonalát, a megtett út hosszát, valamint a kiküldött tulajdonában lévő személygépjárművel történő utazás esetén  a fogyasztási normát és az üzemanyagárat.  A kiküldetési rendelvény hitelesített másolata mellé a kifizetési igazoló bizonylat, üzemanyagszámla és a forgalmi engedély hitelesített másolatát is csatolni kell.

A szervezet tulajdonában lévő gépjárművekhez kapcsolódó költségek ( autópályadíj, parkolási díj) a szervezet nevére szóló számla és útnyilvántartás, gépjármű forgalmi engedélye és a kifizetést igazoló bizonylat alapján számolható el.

Magánszemély tulajdonában lévő gépjárművekkel kapcsolatban ezen díjak elszámolására nincs lehetőség.

Tömegközlekedési eszköz igénybevétele esetén a kiküldetési rendelvény, a szervezet nevére szóló számla, valamint a menetjegyek hitelesített és záradékolt másolatát és a kifizetést igazoló bizonylat hitelesített másolatát kell benyújtani.

Buszbérlés esetében ügyelni kell arra, hogy amennyiben szerződés keretében, vállalkozótól veszi igénybe a pályázó, a szervezet nevére szóló számla, bérleti szerződés, kifizetési igazoló bizonylat hitelesített másolatával tud elszámolni. Bérleti szerződés hiányában az előbbiekben felsoroltakon kívül menetlevél vagy megrendelő továbbá  utas lista csatolása szükséges.

Amennyiben nem gépjárműbe használták az üzemanyagot, hanem például: fűnyíróba, akkor az üzemanyagról szóló számlán, vagy  külön nyilatkozatban adják meg, hogy milyen eszköz használatakor merült fel a költség. 

· A számlákat/pénzügyi bizonylatokat záradékolni, hitelesíteni kell! (a számla eredeti példányára rá kell vezetni a Támogatási Szerződés számát, ezt követően a számlát le kell fénymásolni, majd rá kell írni – a képviselő cégszerű aláírásával igazoltan, dátumozva – a következő szövegrészletet „a másolat az eredetivel mindenben megegyezik”.)

b) Igazolni szükséges a tényleges kifizetést, mely az alábbi módon történhet:

· átutalással teljesített számlánál: a terhelési értesítő, bankkivonat hitelesített másolatát szükséges csatolni (az átutalási megbízás hitelesített másolata nem elegendő!), vagy a Kedvezményezett által előállított internetes ún. számlatörténet, amennyiben az tartalmazza a nyitó- és záró egyenleget is. 

· postai csekk esetén: a befizetést igazoló csekk és a hozzá kapcsolódó számla hitelesített másolatát kell csatolni;

· készpénzfizetéses számla esetén a kiadási pénztárbizonylat hitelesített másolatát kell csatolni (amennyiben a szervezet nem vezet házipénztárt, úgy erről nyilatkozniuk kell a „B.” Nyilatkozatban) vagy a pénzeszközökről és azok forrásairól, valamint az azokban beállott változásokról a Kedvezményezett által vezetett könyvviteli nyilvántartás (pl.: időszaki pénztárjelentés, naplófőkönyv) hitelesített másolatát; 

III. Támogatási összegből fedezett személyi jellegű kifizetések

· csatolni szükséges a foglalkoztatott dolgozó munkaszerződésének hitelesített másolatát,

· a munkabér kifizetéseket és járulék átutalásokat tanúsító pénztárbizonylatok, bankkivonatok hitelesített  és záradékolt másolatát;

· az elszámolás részét képezze az elszámolt munkabérekkel összefüggő adott havi bérjegyzék záradékolt és hitelesített másolata;

· közhasznú munkavégző foglalkoztatása esetén mellékelni kell a Baranya Megyei Kormányhivatal Munkaügyi Központjával megkötött szerződés hitelesített másolatát;

· szükséges a bér és járulék kiadások tételeinek elszámolása a mellékelt összesítő alapján.

IV.  Tárgyi eszköz beszerzés

· az eszközbeszerzés elszámolása során a működési és fenntartási kiadásoknál (I-II.), valamint a bérkifizetéseknél (III.) jelzett módon kell eljárni

V.   Egyéb kiadások

· elszámolása során a működési és fenntartási kiadásoknál (I-II.) jelzett módon kell eljárni

VI.   Programköltségek

· elszámolása során a működési és fenntartási kiadásoknál (I-II.) jelzett módon kell eljárni

VII.  Egyéb –  elszámolásra vonatkozó - meghatározások:

1. A támogatás terhére el nem számolható költségek: (kivételt jelent, ha külön ezekre a célokra kötnek a felek támogatási szerződést)

· szeszesital

· dohányáru

· pénzbeli jutalom

· késedelmi pótlék

· kötbér

· bármely büntetés költsége

· hitel tőkerésze

· más, működési pályázathoz felvett hitel kamata

· cégautó-adó, súlyadó

· magánszemély tulajdonában lévő gépjárművekkel kapcsolatban autópályadíj és parkolás költsége

· gépjárművásárlás

· bankköltség

2. A sportelszámolásoknál ügyelni kell arra, hogy a sporteszköz, sportszer, sportruházat vásárlás és a táplálék kiegészítők beszerzéséről szóló számlák esetében az eredeti bizonylaton szerepeljen a termék átvételének ténye a sportoló aláírásával igazoltan. Az utazási, szállás és étkezési költségekről, nevezési díjakról, versenyengedélyekről szóló bizonylatok mellé versenynaptárat, vagy versenykiírást szükséges csatolni, illetve a sporteseményen résztvevők névsorát is fel kell tüntetni a számlákon.

3. Szerződést kell csatolni a számlához, ha: 

· a számlán erre való hivatkozás van

· bérleti díjak esetén, megbízási díjak

· továbbszámlázott költségek esetén

4. Nagy mennyiségű dokumentum esetén célszerűségi és gazdaságossági szempontokat figyelembe véve a támogatott írásbeli kérelme alapján helyszíni ellenőrzés lefolytatására kerülhet. 
A kérelem hiánya nem zárja ki, hogy a támogató a program folyamán, illetve annak lezárását követően, helyszíni ellenőrzés során vizsgálja a támogatás felhasználását, valamint pénzügyi elszámolását.

5. Étkezéshez kapcsolódó alapanyag beszerzés, éttermi számla esetén csak a programot, a szervezet működését szolgáló költségek számolhatók el. Minden olyan egyéb dokumentum ( megrendelő, rendezvények meghívói, versenynaptár stb.) csatolása szükséges, mely alátámasztja a kapott támogatás cél szerinti felhasználását. 

6. Programköltségek elszámolása során a működési és fenntartási kiadásoknál (I-II.), valamint a bérkifizetéseknél (III.) jelzett módon kell eljárni. A számlák dátumai a program időpontjához kapcsolódjanak.

7. A 368/2011. (XII.31.) számú Kormányrendeletben leírtak szerint a 100.000 Ft értékhatárt meghaladó értékű áru beszerzésére vagy szolgáltatás megrendelésére irányuló szerződés kizárólag írásban köthető. Írásban kötött szerződésnek minősül az elküldött és visszaigazolt megrendelés is. Az írásbeli alak megsértése a támogatási szerződés érvényességét nem érinti, azonban az annak teljesítése érdekében történt kifizetése a támogatott tevékenység költségei között nem vehetők figyelembe.

8. Felhívjuk a figyelmet, hogy a beküldött összes dokumentum, számviteli bizonylat, pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat valamennyi oldalát hitelesíteni kell, azaz például egy több oldalas szerződés esetén a szerződés minden oldalát a szervezet képviselőjének -aláírásával - hitelesítenie kell. 

A hitelesítést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviselő akadályoztatása esetén meghatalmazott személy is eljárhat (azaz a Meghatalmazott hitelesítheti is a számviteli bizonylatokat, pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylatokat, dokumentumokat), ebben az esetben a képviselő által aláírt alakszerű eredeti Meghatalmazás csatolása szükséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljárhasson a beszámoló elkészítésében. (Az alakszerű meghatalmazáson szerepelnie kell a meghatalmazó, a meghatalmazott és az aláírásokat hitelesítő két tanú nevének, lakcímének és aláírásának.)

A támogatási összegből fedezett kiadások összesítése

Itt kérjük elszámolni a támogatási összeggel számszerűen megegyező kiadásokat! Amennyiben a táblázatban rendelkezésre álló hely kevés az elszámolás elkészítésére, úgy kérjük, ugyanilyen struktúrájú táblázatot mellékeljen!

Kérjük, a táblázat megfelelő sorában tüntesse fel az elszámolni kívánt számlák/pénzügyi bizonylatok adatait (sorszám, megnevezés, összeg, majd az utolsó oszlopba („összesen”) írja be adott költségtípusra elszámolt összes számla/pénzügyi bizonylat teljes összegét!

	I. Működési költségek

	Költségtípusok
	Számla sorszáma
	Költségek megnevezése
	Számlák összege tételesen

(ÁFÁ-val)
	ÖSSZESEN (költség-típusonként)

	1.
	Irodaszer, nyomtatvány, sokszorosítás
	
	
	
	Ft

	2.
	Könyv, folyóirat, egyéb információhordozó (floppy, CD)
	
	
	
	Ft

	3.
	Internet, ISDN előfizetés
	
	
	
	Ft

	4.
	Telefon költség
	
	
	
	Ft

	5.
	Posta költség
	
	
	
	Ft

	6.
	Utazási, szállítási költség
	
	
	
	Ft

	7.
	Reklám, propaganda
	
	
	
	Ft

	8.
	Közüzemi díjak (gáz, villany, távhő, víz, szemét)
	
	
	
	Ft

	9.
	Takarítás
	
	
	
	Ft

	10.
	Tisztító- és tisztálkodási szerek
	
	
	
	Ft

	11.
	Bérleti díj
	
	
	
	Ft

	12.
	Könyvelési díj
	
	
	
	Ft

	Működési költség összesen:
	Ft


	II. Fenntartási költségek

(csak olyan kisértékű tárgyi eszköz számolható el itt, melynek értéke nem haladja meg az 100.000 Ft-ot!)

	Költségtípusok
	Számla sorszáma
	Költségek megnevezése
	Számlák összege tételesen

(ÁFÁ-val)
	ÖSSZESEN (költség-típusonként)

	1.
	Különféle karbantartáshoz szükséges anyagok, alkatrészek, szerszámok beszerzése
	
	
	
	Ft

	2.
	Készletbeszerzés
	
	
	
	Ft

	3.
	Bútorok, textíliák beszerzése
	
	
	
	Ft

	4.
	Egyéb berendezési és felszerelési tárgyak
	
	
	
	Ft

	5.
	Kis értékű tárgyi eszköz beszerzés ( 100 eFt alatt)
	
	
	
	Ft

	6.
	Ingatlanok karbantartási és kisjavítási költségei
	
	
	
	Ft

	7.
	Gépek, berendezések, műszerek karbantartása, kisjavítása
	
	
	
	Ft

	Fenntartási költségek összesen:
	Ft


	III. Személyi jellegű kiadások

	Költségtípusok
	Számla sorszáma
	Költségek megnevezése
	Számlák összege tételesen

(ÁFÁ-val)
	ÖSSZESEN (költség-típusonként)

	1.
	Bér és járulékai
	
	
	
	Ft

	2.
	Tiszteletdíj
	
	
	
	Ft

	3.
	Megbízási díj és járulékai
	
	
	
	Ft

	Személyi jellegű kiadások összesen:
	Ft


	IV. Tárgyi eszköz beszerzés (100 eFt felett)

	Költségtípusok
	Számla sorszáma
	Költségek megnevezése
	Számlák összege tételesen

(ÁFÁ-val)
	ÖSSZESEN (költség-típusonként)

	1.
	Fénymásoló
	
	
	
	Ft

	2.
	Számítógép
	
	
	
	Ft

	3.
	Nyomtató
	
	
	
	Ft

	4.
	Fax-készülék
	
	
	
	Ft

	5.
	Egyéb eszköz
	
	
	
	Ft

	Tárgyi eszköz beszerzés összesen:
	Ft


	V. Egyéb kiadások

	Költségtípusok
	Számla sorszáma
	Költségek megnevezése
	Számlák összege tételesen

(ÁFÁ-val)
	ÖSSZESEN (költség-típusonként)

	1.
	Hirdetési díj
	
	
	
	Ft

	2.
	Tagsági díj
	
	
	
	Ft

	3.
	Továbbképzés költségei
	
	
	
	Ft

	4.
	Bérleti díj
	
	
	
	Ft

	Egyéb kiadások összesen:
	Ft


	VI. Programköltségek

	Költségtípusok
	Számla sorszáma
	Költségek megnevezése
	Számlák összege tételesen

(ÁFÁ-val)
	ÖSSZESEN (költség-típusonként)

	1.
	Bér és járulékai
	
	
	
	Ft

	2.
	Megbízási díj és járulékai
	
	
	
	Ft

	3.
	Szállásköltség
	
	
	
	Ft

	4.
	Útiköltség, szállítás
	
	
	
	Ft

	5.
	Élelmezés
	
	
	
	Ft

	6.
	Anyag, kisértékű (100eFt alatt) tárgyi eszköz beszerzés
	
	
	
	Ft

	7.
	Bérleti díj
	
	
	
	Ft

	8.
	Telefon, postaköltség 
	
	
	
	Ft

	9.
	Fénymásolás, sokszorosítás
	
	
	
	Ft

	10.
	Reklám, marketing
	
	
	
	Ft

	Programköltség összesen:
	Ft

	Benyújtott számlák darabszáma összesen:
	db
	Összesen 

(I+II+III+IV+V+VI=) 
	Ft


Bér- és járulék kiadások összesítője

	
	Bruttó bér
	Szociális hozzájárulási adó
	Összes elszámolt

bérköltség
	Ebből BMKMK

támogatás
	Igénybevett önkormányzati

támogatás

	I. hó
	
	
	
	
	

	II. hó
	
	
	
	
	

	III. hó
	
	
	
	
	

	IV. hó
	
	
	
	
	

	V. hó
	
	
	
	
	

	VI. hó
	
	
	
	
	

	I. félév összesen:
	
	
	
	
	

	VII. hó
	
	
	
	
	

	VIII. hó
	
	
	
	
	

	IX. hó
	
	
	
	
	

	X. hó
	
	
	
	
	

	XI. hó
	
	
	
	
	

	XII. hó
	
	
	
	
	

	Összesen:
	
	
	
	
	


Figyelem!

	Kérjük, amennyiben a támogatási összeg 100%-ával nem tud az elfogadott költségvetés szerint elszámolni, úgy a maradványösszeget utalja vissza a támogató OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11731063-15334778 számú bankszámlaszámára. Az utaláskor kérjük, a közlemény rovatba írja be a Támogatási Szerződés számát. Kérjük, hogy a visszautalásról szóló terhelési értesítő záradékolt másolatát az elszámolással együtt küldje be!

Alulírott a Támogatott hivatalos képviselője nyilatkozom, hogy …………………… Ft, azaz ……………………………………………………………………………….… forint (betűvel) támogatási összegről (az el nem számolt támogatási összeg értéke) a mai napon lemondok.

Kelt:
Ph.

Támogatott cégszerű aláírása



Nyilatkozatok

	A. Nyilatkozat (Kitöltése kötelező)
Alulírott…………………………………………….(név) büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a támogatás összegének felhasználása a támogatási cél megvalósításának érdekében, mindenben a ……………………………számú Támogatási Szerződés 2. pontjában foglaltaknak megfelelően történt, továbbá igazolom, hogy a megküldött bizonylatok másolata az eredetivel megegyezik.
Kelt:
Ph.

Támogatott cégszerű aláírása



	B. Nyilatkozat (Kitöltése csak akkor kötelező, ha a szervezet nem működtet házipénztárt!)

Alulírott …………………………………………… (név) kijelentem, hogy az általam képviselt szervezet nem rendelkezik házipénztárral, s így a beküldött készpénzfizetési számlákhoz nem csatolom a kiadási pénztárbizonylatok másolatát.
Kelt:
Ph.

Támogatott cégszerű aláírása



	C. Nyilatkozat (Kitöltése kötelező, az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) számú Korm. rendelet 88.§ (2) bekezdése alapján) 

A támogatást kérő szervezet képviselőjeként…………………………………………..(képviselő neve) nyilatkozom, hogy a …………………………… számú támogatási szerződésben foglalt összeg felhasználásával összefüggésben adólevonási joga a ……………………………………………(szervezet neve, mint támogatást kérő) keletkezik/nem keletkezik, illetve azt arányosítással állapítja meg,……….%-os mértékkel ( a kívánt rész aláhúzandó).
Kelt:
Ph.

Támogatott cégszerű aláírása



Ha segítségre van szüksége a pénzügyi beszámoló elkészítésében, kérem, hívja a Teleház munkatársait a +36-72/451-702-es telefonszámon.

Tájékoztatjuk, hogy a beszámoló elfogadásáról és a pályázat lezárásáról írásban értesítjük Önt. 

8. melléklet

Űrlap

önkormányzati támogatás

elszámolásához
„működési célú pénzeszköz átadás”

Csak a vastag keretben lévő rovatokat kérjük kitölteni! 
	Támogatott szervezet neve (támogatási szerződés szerint):



	Támogatott szervezet címe:


	Levelezési címe:



	Támogatott szervezet képviselője:


	Támogatási Szerződés száma:



	A pénzügyi elszámolást végző személy neve:


	Az elszámolást készítő személy telefonszáma:


	Az ellenőrzést végző tölti ki!

	Támogatást megállapító döntés száma: 
	A támogatás összege:

Ft
	Elszámolási határidő:

	Ügyiratszám:
	Ügyintéző:
	Iktatás dátuma:

	A pénzügyi ellenőrzés eredménye, intézkedés leírása:




	Kelt:
	
	
	Pénzügyi ellenőrzést végző aláírása:


Pénzügyi elszámolás módja és alapbizonylatai

Az elszámolást az általános forgalmi adóról szóló 1992. évi LXXIV. törvény 13.§ (1) bekezdés 16. pontja, a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 167.§ (3) bekezdése szerint, valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leírt tartalmi és alaki követelményeknek megfelelő számlák megküldésével, továbbá az alábbi feltételek teljes körű betartásával kell megtenni:

5. Pénzügyi elszámolást a Támogatási Szerződéssel együtt kiküldött „Űrlap önkormányzati támogatás elszámolásához” elnevezésű nyomtatványon (továbbiakban: űrlap) kell megtenni.

6. A számlát vagy pénzügyi bizonylatot a Támogatott, azaz a szerződő fél (szervezet) nevére kell kiállítani. Ha a Támogatott a felhasználási cél egészére vagy egyes részeinek megvalósítására együttműködési megállapodást kötött egy másik szervezettel/személlyel, úgy a szerződött fél nevére szóló számlák és pénzügyi bizonylatok is elfogadhatók (ebben az esetben az együttműködési szerződést/megállapodást csatolni kell az elszámoláshoz és a számlákat záradékolni, hitelesíteni kell ).

7. A Kedvezményezettnek a pénzügyi elszámolást a benyújtott ÁFA nyilatkozatának figyelembe vételével kell elkészítenie. ( A nyilatkozat megtételét a vonatkozó kormányrendelet kötelezően előírja.) A Kedvezményezett ÁFA nyilatkozatának megfelelően:

· ha a Kedvezményezett nem alanya az ÁFA- nak, azaz nem jogosult ÁFA visszaigénylésre, akkor a számlák bruttó értéke;

· ha alanya az ÁFA- nak, de a támogatásból finanszírozott projekt kapcsán ÁFA levonási jog nem illeti meg ( tárgyi mentes tevékenységet vagy adólevonási joggal nem járó tevékenységet végez ), akkor a számlák bruttó értéke;

· alanya az ÁFA- nak és a támogatási szerződéshez kapcsolódóan arányosítással állapítja meg a levonható és le nem vonható ÁFA összegét, akkor az arányosítással korrigált érték,

· ha alanya az ÁFA- nak, de a pályázatban megjelölt tevékenységével kapcsolatban felmerült költségeihez kapcsolódó ÁFA- ra vonatkozóan adólevonási jog illeti meg, akkor a számlák nettó értéke;

· ha a támogatott  az egyszerűsített vállalkozási adóról szóló törvény hatálya alá tartozik, akkor a számlák nettó értéke számolható el a támogatás terhére.

8. Kizárólag a támogatási időszakban felmerült és a támogatott tevékenységhez kapcsolódó gazdasági események költségeit lehet elszámolni a támogatás terhére, melynek pénzügyi teljesítése (igazolt kifizetése) a támogatási időszakon belül, a felhasználási határidő végéig megtörtént. Olyan kiadás, költség felmerülése esetén, melyre vonatkozó számviteli bizonylat – a költség jellegéből adódóan – csak a költség felmerülését követő hónapban kerül kiállításra, és így a támogatási időszakon kívül kiállított a számviteli bizonylat, de tartalmában – a tényleges teljesítési időszak, gazdasági esemény – a támogatási időszakon belül van, akkor azt a számviteli bizonylatot el lehet számolni a támogatás terhére, amennyiben legkésőbb a felhasználási határidő utolsó napjáig megtörténik a pénzügyi teljesítés.

Működési kiadások: közvetlenül a szervezet működését, a feladatellátás feltételeinek megteremtését szolgálja. 

Felhívjuk a figyelmet az alábbiakra:

· a számla/pénzügyi bizonylat alakilag és tartalmilag megfelelő legyen (pl. szállító neve, címe, adószáma; vevő neve, címe megjelölve, olvasható, kitöltöttek a mennyiség-, egységár rovatok stb.);

· amennyiben a számla szerződésre hivatkozik, úgy kérjük, a szerződés csatolását;

· a nem magyar nyelven kiállított számlákhoz a fordítást mellékelni szükséges, valamint „forintosítani” kell a számlát. Az idegen nyelven kibocsátott, illetve befogadott idegen nyelvű számviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltüntetni, amely abban az esetben fogadható el a támogatás terhére, amennyiben a magyarul feltüntetett adatok legalább az alább leírtaknak megfelelnek. A fordításnak tartalmaznia kell, a számla sorszámát és kiállításának keltét,  a teljesítés időpontját, a vásárolt termék vagy szolgáltatás megnevezését, amennyiben van mennyiségét, egységárát, a vásárolt termék vagy szolgáltatás értékét, a vásárolt termék vagy szolgáltatás forint értékre történő átszámítását az alkalmazott árfolyam feltüntetésével. 

A számla értékét 

· a számla kifizetésének napján, a Magyar Nemzeti Bank által közzétett, hivatalos devizaárfolyamon,

· a forintban hivatalos valutaváltónál vásárolt valuta, deviza alapján kifizetett, külföldi pénznemben kiállított külföldi számla esetén a váltási jegyzéken megadott értéken kell a támogatás terhére elszámolni a kiadás értékét, mely esetben a váltási jegyzék hitelesített másolatát is csatolni kell az elszámoláshoz,

·  a külföldi pénznemben kiállított külföldi számla forintban, átutalással teljesült kifizetése esetén, az átutalt összeg értékét kell elszámolni a támogatás terhére, amennyiben az átutalásról szóló bankszámlakivonatból egyértelműen beazonosítható az adott számla kifizetése, valamint az átutalást igazoló bankszámlakivonat másolatát is csatolni kell a pénzügyi elszámoláshoz.

· Abban az esetben, ha a hivatalos valutaváltó váltási jegyzékét csatolnak a külföldi számla  mellé, akkor nem kell az MNB devizaárfolyamot feltüntetni a fordításon, mivel akkor a váltási  jegyzék szerinti érték számolható el a támogatás terhére. 

· üzemanyagszámla kizárólag a kapcsolódó útnyilvántartással vagy kiküldetési rendelvénnyel együtt fogadható el!

 A szervezet tulajdonában lévő gépjárművekkel kapcsolatos üzemanyag költség elszámolásánál,  a elszámolás alapbizonylata az útnyilvántartás. Az útnyilvántartásban fel kell tüntetni a gépjármű típusát, forgalmi rendszámát, a fogyasztási normát az utazás időpontját, az utazás célját, a közforgalmi útvonalon megtett kilométerek számát, és tartalmazhatja az előzőekkel kapcsolatos üzemanyag vásárlás időpontját és költségeit is. Az elszámoláshoz az útnyilvántartás, az üzemanyagszámla, a gépjármű forgalmi engedélyének és a kifizetést igazoló bizonylatnak a  hitelesített másolatát kell benyújtani.

Magánszemély tulajdonában lévő gépjármű, a szervezet érdekében történő használatának költségeit kiküldetési rendelvény alapján kell elszámolni. A kiküldetési rendelvénynek tartalmaznia kell a kiküldöttek nevét, az utazás célját, időtartamát, útvonalát, a megtett út hosszát, valamint a kiküldött tulajdonában lévő személygépjárművel történő utazás esetén  a fogyasztási normát és az üzemanyagárat.  A kiküldetési rendelvény hitelesített másolata mellé a kifizetési igazoló bizonylat, üzemanyagszámla és a forgalmi engedély hitelesített másolatát is csatolni kell.

A szervezet tulajdonában lévő gépjárművekhez kapcsolódó költségek ( autópályadíj, parkolási díj) a szervezet nevére szóló számla és útnyilvántartás, gépjármű forgalmi engedélye és a kifizetést igazoló bizonylat alapján számolható el.

Magánszemély tulajdonában lévő gépjárművekkel kapcsolatban ezen díjak elszámolására nincs lehetőség.

Tömegközlekedési eszköz igénybevétele esetén a kiküldetési rendelvény, a szervezet nevére szóló számla, valamint a menetjegyek hitelesített és záradékolt másolatát és a kifizetést igazoló bizonylat hitelesített másolatát kell benyújtani.

Buszbérlés esetében ügyelni kell arra, hogy amennyiben szerződés keretében, vállalkozótól veszi igénybe a pályázó, a szervezet nevére szóló számla, bérleti szerződés, kifizetési igazoló bizonylat hitelesített másolatával tud elszámolni. Bérleti szerződés hiányában az előbbiekben felsoroltakon kívül menetlevél vagy megrendelő továbbá  utas lista csatolása szükséges.

Amennyiben nem gépjárműbe használták az üzemanyagot, hanem például: fűnyíróba, akkor az üzemanyagról szóló számlán, vagy  külön nyilatkozatban adják meg, hogy milyen eszköz használatakor merült fel a költség. 

· A számlákat/pénzügyi bizonylatokat záradékolni, hitelesíteni kell! (a számla eredeti példányára rá kell vezetni a Támogatási Szerződés számát, ezt követően a számlát le kell fénymásolni, majd rá kell írni – a képviselő cégszerű aláírásával igazoltan, dátumozva – a következő szövegrészletet „a másolat az eredetivel mindenben megegyezik”.)

c) Igazolni szükséges a tényleges kifizetést, mely az alábbi módon történhet:

· átutalással teljesített számlánál: a terhelési értesítő, bankkivonat hitelesített másolatát szükséges csatolni (az átutalási megbízás hitelesített másolata nem elegendő!), vagy a Kedvezményezett által előállított internetes ún. számlatörténet, amennyiben az tartalmazza a nyitó- és záró egyenleget is. 

· postai csekk esetén: a befizetést igazoló csekk és a hozzá kapcsolódó számla hitelesített másolatát kell csatolni;

· készpénzfizetéses számla esetén a kiadási pénztárbizonylat hitelesített másolatát kell csatolni (amennyiben a szervezet nem vezet házipénztárt, úgy erről nyilatkozniuk kell a „B.” Nyilatkozatban) vagy a pénzeszközökről és azok forrásairól, valamint az azokban beállott változásokról a Kedvezményezett által vezetett könyvviteli nyilvántartás (pl.: időszaki pénztárjelentés, naplófőkönyv); 

II. Támogatási összegből fedezett személyi jellegű kifizetések

· csatolni szükséges a foglalkoztatott dolgozó munkaszerződését, valamint a munkabér kifizetéseket és járulék átutalásokat tanúsító pénztárbizonylatokat, bankkivonatokat;

· az elszámolás részét képezze az elszámolt munkabérekkel összefüggő adott havi bérjegyzék;

· közhasznú munkavégző foglalkoztatása esetén mellékelni kell a Baranya Megyei Munkaügyi Központtal megkötött szerződést;

· szükséges a bér és járulék kiadások tételeinek elszámolása a mellékelt összesítő alapján.

III. Egyéb –  elszámolásra vonatkozó - meghatározások:

9. Szerződést kell csatolni a számlához, ha: 

· a számlán erre való hivatkozás van

· bérleti díjak esetén, megbízási díjak

· továbbszámlázott költségek esetén

10. Ékezéshez kapcsolódó alapanyag beszerzés, éttermi számla esetén csak a szervezet működését szolgáló költségek számolhatók el. Minden olyan egyéb dokumentum ( megrendelő, rendezvények meghívói, stb.) csatolása szükséges, mely alátámasztja a kapott támogatás cél szerinti felhasználását.

11. A 368/2011. (XII.31.) számú Kormányrendeletben leírtak szerint a 100.000 Ft értékhatárt meghaladó értékű áru beszerzésére vagy szolgáltatás megrendelésére irányuló szerződés kizárólag írásban köthető. Írásban kötött szerződésnek minősül az elküldött és visszaigazolt megrendelés is. Az írásbeli alak megsértése a támogatási szerződés érvényességét nem érinti, azonban az annak teljesítése érdekében történt kifizetése a támogatott tevékenység költségei között nem vehetők figyelembe.

12. Felhívjuk a figyelmet, hogy a beküldött összes dokumentum, számviteli bizonylat, pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat valamennyi oldalát hitelesíteni kell, azaz például egy több oldalas szerződés esetén a szerződés minden oldalát a szervezet képviselőjének -aláírásával - hitelesítenie kell. 

13. A hitelesítést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviselő akadályoztatása esetén meghatalmazott személy is eljárhat (azaz a Meghatalmazott hitelesítheti is a számviteli bizonylatokat, pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylatokat, dokumentumokat), ebben az esetben a képviselő által aláírt alakszerű eredeti Meghatalmazás csatolása szükséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljárhasson a beszámoló elkészítésében. (Az alakszerű meghatalmazáson szerepelnie kell a meghatalmazó, a meghatalmazott és az aláírásokat hitelesítő két tanú nevének, lakcímének és aláírásának.)

A támogatási összegből fedezett kiadások összesítése

Itt kérjük elszámolni a támogatási összeggel számszerűen megegyező kiadásokat! Amennyiben a táblázatban rendelkezésre álló hely kevés az elszámolás elkészítésére, úgy kérjük, ugyanilyen struktúrájú táblázatot mellékeljen!

Kérjük, a táblázat megfelelő sorában tüntesse fel az elszámolni kívánt számlák/pénzügyi bizonylatok adatait (sorszám, megnevezés, összeg, majd az utolsó oszlopba („összesen”) írja be adott költségkategória elszámolt összes számla/pénzügyi bizonylat teljes összegét!

	I. Működési költségek

	Költségtípusok
	Számla sorszáma
	Költségek megnevezése
	Számlák összege tételesen

(ÁFÁ-val)
	ÖSSZESEN

	
	
	
	
	
	Ft

	
	
	
	
	
	Ft

	
	
	
	
	
	Ft

	
	
	
	
	
	Ft
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	Ft

	
	
	
	
	
	Ft

	
	
	
	
	
	Ft

	
	
	
	
	
	Ft

	
	
	
	
	
	Ft

	Működési költség összesen:                                                                                                            Ft


	II. Személyi jellegű kiadások

	Költségtípusok
	Számla sorszáma
	Költségek megnevezése
	Számlák összege tételesen

(ÁFÁ-val)
	ÖSSZESEN

	1.
	Bérek
	
	
	
	Ft

	2.
	Személyi juttatások
	
	
	
	Ft

	3.
	Munkáltatói járulékok
	
	
	
	Ft

	Személyi jellegű kiadások összesen:                                                                                              Ft

	ÖSSZES KÖLTSÉG:                                                                                                                        Ft


Bér- és járulék kiadások összesítője

	
	Bruttó bér
	Szociális hozzájárulási adó
	Összes elszámolt

bérköltség
	Ebből BMKMK

(Baranya Megyei Kormányhivatal Munkaügyi Központ)

támogatás
	Igénybevett önkormányzati

támogatás

	I. hó
	
	
	
	
	

	II.hó
	
	
	
	
	

	III.hó
	
	
	
	
	

	IV. hó
	
	
	
	
	

	V. hó
	
	
	
	
	

	VI. hó
	
	
	
	
	

	I. félév összesen:
	
	
	
	
	

	VII. hó
	
	
	
	
	

	VIII. hó
	
	
	
	
	

	IX. hó
	
	
	
	
	

	X. hó
	
	
	
	
	

	XI. hó
	
	
	
	
	

	XII. hó
	
	
	
	
	

	Összesen:
	
	
	
	
	


Figyelem!

	Kérjük, amennyiben a támogatási összeg 100%-ával nem tud az elfogadott költségvetés szerint elszámolni, úgy a maradványösszeget utalja vissza a támogató OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11731063-15334778 számú bankszámlaszámára. Az utaláskor kérjük, a közlemény rovatba írja be a Támogatási Szerződés számát. Kérjük, hogy a visszautalásról szóló terhelési értesítő záradékolt másolatát az elszámolással együtt küldje be!

Alulírott a Támogatott hivatalos képviselője nyilatkozom, hogy …………………… Ft, azaz ……………………………………………………………………………….… forint (betűvel) támogatási összegről (az el nem számolt támogatási összeg értéke) a mai napon lemondok.

Kelt:
Támogatott cégszerű aláírása



Nyilatkozatok és a pénzügyi elszámolás hitelesítése

	A. Nyilatkozat (Kitöltése kötelező)
Alulírott…………………………………………….(név) büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a támogatás összegének felhasználása a támogatási cél megvalósításának érdekében, mindenben a ……………………………számú Támogatási Szerződés 2. pontjában foglaltaknak megfelelően történt, továbbá igazolom, hogy a megküldött bizonylatok másolata az eredetivel megegyezik.
Kelt:
Támogatott cégszerű aláírása



	B. Nyilatkozat (Kitöltése kötelező a 368/2011. (XII.31.) számú Kormányrendelet 

80.§ (4)bekezdése  alapján)

Alulírott …………………………………………… (név) kijelentem, hogy a feltüntetett költségek kifizetése előtt azok jogosságáról és összegszerűségéről – ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes kifizetés előtt ezen felül az ellenszolgáltatás teljesítéséről is – előzetesen meggyőződtem.

Kelt:

Támogatott cégszerű aláírása



	C. Nyilatkozat (Kitöltése csak akkor kötelező, ha a szervezet nem működtet házipénztárt!)

Alulírott …………………………………………… (név) kijelentem, hogy az általam képviselt szervezet nem rendelkezik házipénztárral, s így a beküldött készpénzfizetési számlákhoz nem csatolom a kiadási pénztárbizonylatok másolatát.
Kelt:
Támogatott cégszerű aláírása



Ha segítségre van szüksége a pénzügyi beszámoló elkészítésében, kérem, hívja Mészáros-Taller Mariettát a +36-30/908-3614-es telefonszámon.

Tájékoztatjuk, hogy a beszámoló elfogadásáról és a pályázat lezárásáról írásban értesítjük Önt.

� (HL C 229., 2013. 8. 8.1 o.),


� (HL L 379., 2006. 12. 28., 5-10. o.),


� (HL L 379., 2006. 12. 28., 5-10. o.),







